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Anexa

Vasile Nogai /7
Obiectiv Risc Valoarea | Reactia la Activitate de control Responsabil | Perioada | Not
I |P|V risc de de a
P actiune | implemen
tare
. ~Secretariatul instantei judecatoresti - D
Subdiviziunea asistentii judiciari
Receptionarea 1 |11 Tolerare/acce | Studierea fisei de repartizare a dosarului | Asistent Permanent
dosarului  repartizat ptare judiciar
altui judecator
Receptionarea 31216 Monitorizare/ | Verificarea scrisorii de insotire a Asistent Permanent
. " | dosarului fird anéxele Diminuare dosarului si a fisei de evidentd a judiciar
Receptionarea | indicate in scrisoare de dosarului la compartimentul,,anexa”.
dosarului nou | insotire.
Receptionarea 2 |1 12 Tolerare/acce | Verificarea scrisorii de insotire a Asistent Permanent
dosarului cu anexe care ptare dosarului si a fisei de evidenta a judiciar
nu sunt indicate in dosarului la compartimentul ,,anexa”.
scrisoarea de insotire.
Receptionarea cu|3 |1 |3 Monitorizare/ | Verificarea zilnica in PIGD a dosarelor Asistent Permanent
intirziere a dosarului Diminuare noi repartizate, cat si in cadrul sectei de | judiciar
evidentd si documentare procesuala.

Neaplicarea semnaturii [ 1 |1 |1 Monitorizare/ | Aplicarea semnaturii in fisa de evidentd | Asistent Permanent
in fisa de evidenta a Diminuare a dosarului judiciar
dosarului




Publicarea

Omiterea anonimizarii

6 Monitorizare/ | Studierea minupoasa a actului Asistent Permanent
hotararilor datelor cu caracter Diminuare judecatoresc ce urmeaza a fi judiciar
judecatoresti pe | personal depersonalizat si a regulamentului
pagina web a privind publicarea hotaririlor pe pagina
instantei de web
judecata Anonimizarea 6 Monitorizare/ | Studierea minutioasa a actului Asistent Permanent
excesiva a hotérarilor. Diminuare judecdtoresc ce urmeaza a fi judiciar
Anonimizarea datelor depersonalizat si a regulamentului
care constituie privind publicarea hotaririlor pe pagina
informatii necesare de web
a fi aduse la cunostinta
publicului pentru
asigurarea
. - | Nepublicarea 6 | Monitorizare/ | Verificarea zilnica a compartimentului | Asistent Permanent
hotararilor pe pagina Diminuare publicdrii actelor judecatoresti de judiciar
web Tratare dispozitie.
Management intern, continuu al
publicérii actelor judecatoresti.
Consemnarea erorilor depistate in
registrul intern al erorilor in cadrul
Programului Integrat de Gestiune a
Dosarelor si lichidarea imediata a
erorilor depistate.
Pubiicarea intarziatd a 6 | Monitorizare/ | Verificarea zilnica a compartimentului Asistent Permanent
hotaririlor pe pagina Diminuare publicérii actelor judecatoresti si judiciar
web Tratare dispozitie. Management intern, continuu
al publicarii actelor judecatoresti.
Consemnarea erorilor.
Colectarea Stabilirea incompleta 9 Tolerare/acce | Studierea sistematica a legislatiei Asistent Permanent
actelor normative | sau incorecta a ptare nationale si internationale judiciar
si a altor cadrului normativ la
informatii dosar
necesare pentru Prezentarea cu 1 Tolerare/acce | Determinarea termenului limita de Asistent Permanent
examinarea intirziere a actelor ptare prezentare a actelor normative judiciar
dosarului normative colectate




Omiterea identificarii Tolerare/acce | Studierea la necesitate a paginilor Asistent Permanent
informatiilor ptare oficiale a furnizatoarelor de informatii | judiciar
suplimentare necesare pertinente pentru solutionarea dosarului
pentru examinarea (Biroul National de Statistica, Agentia
dosarului Servicii Publice)
Omisiunea raportarii la Monitorizare/ | Studierea sistematica a jurisprudentei Asistent Permanent
caz a jurisprudentei diminuare CEDO precum si recomandarilor judiciar
CEDO precum si plenului CSJ
omisiunea studierii Familiarizarea eficienta cu jurisprudent | judecétor
recomandarilor CEDO precum si a CSJ
plenului CSJ
Determinarea tolerare Studierea si identificarea specificului Asistent Permanent
incorectd sau partiala a fiecarei categorii de cauze si a cercului | judiciar
cercului de acte care de acte necesare de a fi prezentate/
urmeaza a fi solicitate de participantii la proces. judecator
prezentate de catre
participantii la proces
pe fiecare tip de cauze
in parte
Verificarea Caracterul incert al Monitorizare/ | Studierea si identificarea specificului Asistent Permanent
prezentei actelor | prescriptiilor diminuare fiecSrei categorii de cauze si a cercului | judiciar
care urmau a fi | formulate de judecStor de acte necesare de a fi ; ;
prezentate de in conpnutul incheierii prezentate/solicitate de la participantii la | judecétor
cStre participant | de nu dat curs §i/sau in proces.
la procesul de | incheierea de pregatire
judecata pentru dezbateri
judiciare
Punerea pe rol a cauzei Monitorizare/ | Studierea si identificarea specificului Asistent Permanent
in lipsa integrala sau diminuare fiecarei categorii de cauze si a cercului | judiciar
partiala a actelor de acte necesare de a fi prezentate/
necesare in acest sens. solicitate de la participantii la proces. judecator

Studierea jurisprudentei instantelor
ierarhic superioare in materia analizei
conditiilor de admisibilitate, punere pe
rol a cauzelor.




Neexecutarea Monitorizare/ | La expedierea citapilor/scrisorilor de grefier permanent
incheierii de nu dat diminuare insotire se verifica expedierea incheierii
curs sau de pregatire catre toti participabnjii la proces
pentru dezbateri
judiciare
Redactarea Nerespectarea conditiilor Monitorizare/ | Studierea conditiilor de fond, forma si Asistent Permanent
proiectelor/actelor | de fond, forma si diminuare procedura la redactarea actului judiciar
procesuale procedure la redactarea judecatoresc pentru fiecare tip de act
actlui judecatoresc judecatoresc si raportat la specificul cauzei. judecator
Disconcordante intre Monitorizare/ | Motivarea hotararii doar in baza Asistent Permanent
partea inroductiva, diminuare dispozitivului salvat cu statut final in cadrul | judiciar
motivare si dispozitivul Programului Integrat de Gestionare a
actului judecdtoresc Dosarelor; judecitor
Asigurarea Situatia Monitorizare/ | -Emiterea de Dispozitii privind regimul | Presedintele in perioada
securitatii epidemiologica diminuare de acces 1n instanta, judecatoriei; pandemiei
impotriva bolilor | provocata de infectia - identificarea masurilor de prevenire a
infecpoase in de coronavirus infectarii cu COVID-19; $efal
timpul activitatii | COVID-19 - Realizarea achizitiilor de produse secretariatului;
pentru prevenirea infectarii cu
COVID19; sef asigurare
- Respectarea regulilor de igiena tehnico-
respiratorie. : | materiala;
-Este obligalorie purtarea mastilor de sef serviciu
protectie; - -Respectarea continua a financiar
regulilor de igiena a mainilor; economic;
- Respectarea distantei sociale de 1,5 m; | Reprezentantul
- Verificarea temperaturii corporale a serviciu paza
justitiabililor, publicului si angajatilor fizica a
Judecatoriei Drochia, la intrarea in instantei de
sediile instantei de judecata; Jjudecata.

- Aerisirea/ventilarea spatiilor precum si
dezinfectarea periodica a sililor de
judecata si suprafetelor pe care persista
infectia de coronavirus COVID-19
(SARS-CoV-2) de tip nou.




- Monitorizarea individuaa a stirii de
sanatate.

Subdiviziunea grefieri

Tnstiintarea
participantilor la
proces.

Lucrul in cadrul
Programului
Integrat de
Gestionare a
Dosarelor

Onmiterea participantilor
la proces pentru a fi
informati despre sedinta
de judecata sau
necesitatea executarii
actelor judecatoresti

Monitorizare
/diminuare

La intocmirea citatiilor/scrisorilor de
insotire se stabilesc partile din cererea de
chemare in judecata /apelul/ recursul,
liotararea instantei de fond si incheierea
pentru pregatire a cauzei pentru dezbateri
judiciare emise de instanta de apel

grefier

permanent

Datele participantilor
din PIGD sunt eronate

tolerare

La intocmirea citatiilor/ scrisorilor de
insotire se verifica datele de contact a
partilor din cererea de chemare in judecata
/apelul/ recursul

grefier

permanent

Omiterea fixarii sedintei
de judecata

Monitorizare-
diminuare

La pastrarea dosarului in safeu pe coperta
acestuia se indica urmatoarea sedinta de
judecata

Verflcicarea corespunderii calendarului de
sedinte din PIGD cu agenda judecatorului

grefier

permanent

Omiterea salvarii
sedintei de judecata in
PIGD

Monitorizare-
diminuare

La pastrarea dosarului in safeu pe coperta
acestuia se indica urmatoarea sedinta de
judecata. si salvarea acesteia in PIGD.
Prezenta citatiilor intocmite in PIGD la fel
confirm existenta sedintei de judecata in
PIGD

grefier

permanent

Indicarea incorecta a
datei sedintei/salii de
judecata in PIGD

tolerare

Listele sedintelor se imprima cu 3 zile pina
la sedinta de judecata si se verifica
comparative cu agenda manjuald a
grefierului,in cazul depistarii unor date
eronate cu privire la sedinta de judecata,
se intreprind masuri de citare a
participantilor la process pentru data
corecta

grefier

permanent

Corespondenta este
primita de grefier cu
intirziere

Monitorizare-
diminuare

Grefierul verifica zilnic corespondenta per
Jjudecitori

grefier

permanent




Listele sedintelor de Monitorizare- | Listele sedintelor de judecata se afiseaza grefier permanent
judecata nu sunt afisate diminuare zilnic de la ora 08.00 pina la 08.15
pe panou
Rezultale sedintelor de Monitorizare- | Saptaminal se verifica salvarea rezultatelor | Asistent Séptaminal
judecata nu sunt salvate diminuare sedintelor de judecata in PIGD judiciar permanent
in PIGD
Continutul dosarului pe Monitorizare- | Verificarea de catre specialistul SEDP a Grefier permanent
format de hirtie nu diminuare dosarelor predate prin registrul de evidenta | Asistent
corespunde cu continutul internd a dosarelor judiciar
acestuia in PIGD/ nu Specialist
sunt scanate toate actele/ SEDP
Participarea in Deficiente si dereglari Monitorizare- | 1.Verificarea starii tehnice a calculatorului | grefier permanent
sedinta de tehnice in lucrul cu SRS diminuare si sistemului de inregistrare a sedintelor de
judecata Femida judecata SRS Femida.
2.Se face o inregistrare despre problema
deoistata in lucrul cu SRS Femida.
3.Se anunta managerul de
program,responsabil ethnic, persoana
contractata pentru lucrari de mentenanta in
vederea elimindrii eroii depistate.
Deficiente si dereglari Monitorizare- | La depistarea deficientei sau dereglarii grefier permanent
tehnice in PIGD diminuare tehnice in PIGD se anunta managerul de
: program. ‘
Data si ora din sistemul Monitorizare- | 1/La conectarea calculatorului se verifica Grefier permanent
de inregistrare nu diminuare ora si data indicate cu cea corecta.
corespunde cu data 2. Se corecteaza data si ora indicate in
curentd, astfel nu se computator pina la inceperea sedintei de
cimoaste cu certltu.dme judecata Specialist {a wolicitae
cind a avut loc sedinta de SEDP
judecatd inregistrata
audio
Sunt indicate coorect Monitorizare- | La inregistrarea denumirii si numarului Specialist permanent
datele diminuare dosarului,datele oferite de judecitor se SEDP
dosarului/numarul,denu contrapun cu datele din lista sedintelor de
mirea/ sau lipsesc, ce judecata ce se afla in fata sa grefier

ingreuneaza cautarea
ulterioara acestora




Inregistrarea audio nu Monitorizare- | 1.Se verifica functionarea SRS Femida in Grefier permanent
este calitativa, nu se pot diminuare timpul inregistrarii.
audia declaratiile 2.1n cazul in care nu functioneaza,se
participantilor informeaza specialistul retele calculatoare
Nu este posibila salvarea Monitorizare/ | Se raporteaza problema persoanei Grefier La
inregistrarii audio din diminuare responsabile/contracte pentru efectuarea Specialist necesitate
motive tehnice lucrérilor de mentenanta lucriri
mentenanta
system
informational
Sedintele de judecata nu Monitorizare/ | Verificarea calendarului sedintelor de Grefier permanent
sunt salvate in PIGD tratare judecata pentru stabilirea cu certitudine a
salvarii sedintei.
Pe coperta dosarelor se face mentiunea
despre salvarea sedintei de judecata in
PIGD
Marimea ftsierului audio Monitorizare/ | Intreprinderea masurilor special prin Grefier La
a sedintei de judecata tratare intermediul unui program special c ear necesitate
creazd impedimente de diminua marimea ftsierului audio a sedintei
plasare a acestuia in de judecata in vederea posibilitatii plasarii
PIGD acestuia in PIGD
Neplasarea rezultatelor Monitorizare/ | Mecanism de control intern implementat, grefier Plasarea
sedintei de judecata in tratare privind verificarea saptaminala a lucrului rezultatelor
PIGD grefierei in PIGD permanent-
24 ore.
Controlul
intern
sdptaminal
Proces verbal neveridic Monitorizare/ | 1.contrapunerea pv cu inregistrarile Asistent permanent
tratare 2.revizuirea pv cétre judecator judiciar
judecédtor
A _ Proces verbal incomplet Monitorizare/ | Revizuirea pv de cétre judecator Asistent permanent
Intocmirea tratare judiciar

procesului verbal

judecétor




pentru fiecare Proces verbal tardiv Monitorizare/ | Transmiterea in timp de 5 zile a dosarului Asistent Permanent
sedinta de judecata diminuare cétre asistent judiciar
in termen,calitativ Grefier
s cor;g(:mm; ;iﬂmlu‘ Neintocm_irea Monitorizare/ | Revizuirea pv de catre asistent si judecitor Asi.st.ent permanent
inregistrat in PIGD procesului- verbal fratarc _!ud1c1ar
judecator
Neinregistrarea in PIGD Monitorizare/ | Revizuirea saptaminald a completitudinii grefier permanent
diminuare inregistrarilor in PIGD a procesului verbal
Dosarul nu se transmite Monitorizare/ | Pe copia Listei sedintelor de judecati, dupd | Grefier permanent
asistentului judiciar diminuare emiterea actului judecatoresc se bifeaza Asistent
pentru intocmirea care anume dosar urmeaza a fi transmis judiciar
proiectului asistentului judiciar Specialist
incheierii/deciziei SEDP
Intocmirea actelor | Nu se citeaza Eliminare Se verificd citarea tuturor partilor in Grefier permanent
de procedura dupa | participantii care nu au procesul prelucrarii dosarelor
sedinta de judecata | fost prezenti in sedinta
de judecata
Nu se indica in Registru Monitorizare/ | La transmiterea dosarului in SEDP se Grefier permanent
data primirii dosarului de diminuare verifica indicarea in Registru a datei Specialist
la asistentul judiciar transmiterii dosarului in cadrul echipei SEDP
] _ | judecitorului _ )
Copiile hotririlor se Monitorizare/ | La transmiterea copiilor hotririlor in Grefier permanent
expediaza neautentificate diminuare Serviciul expeditie se verifica Serviciul
autentificarea acestora. expeditie
Comunicarea cétre completul de
judecata care a emis hotarirea asupra
neajunsurilor depistate
Copiile actelor expediate Monitorizare/ | Pina la asezarea dosarului in safeu se Grefier Permanent
partilor nu se cos la diminuare verifica daca a fost anexat copia actului
dosar expediat.
Nereceptionarea de citre Monitorizare/ | Expedierea actelor pe toate postele grefier permanent
participantii la proces a diminuare electronice a participantului indicate in

actelor expediate prin
intermediului postei
electronice sau PIGD

dosar cu nota,, solicit, respectuos
receptionarea mesajului,,




Expedierea actelor judecatoresti prin PIGD
cu verificarea statutului-expediat

Actele la dosar nu sunt Monitorizare/ | La intocmirea proiectului Actului Asistent Permanent
cusute in ordinea diminuare judecitoresc se verifica ordinea asezarii judiciar
cronologica a primirii actelor la dosar
sau Intocmirii acestora
Filele dosarului nu sunt Monitorizare/ | La transmiterea dosarului in SEDP se Specialist Permanent
numerotate diminuare verifica corectitudinea formarii dosarului, | SEDP
iar neajunsurile depistate sunt inlaturate de
grefier
Intocmirea incompleta a Monitorizare/ | 1.Monitorizarea calitatii procesului Presedintele In perioada
rapoartelor statistice diminuare prelucrarii informatiei statistice privind instantei de elaborare
activitatea instantei Saf seoretariat | a
25 Includerea.tu.turor datelor generatoare de éef sectie rapoartelor
RAPTLAr satstce Specialisti statistice
sectie
Asigurarea Situatia epidemiologica Emiterea de Dispozitii la nivel de institutie
securitatii provocata de infectia de privind regimul de acces in instanta,
impotriva  bolilor | coronavirus COVID 19 identificarea masurilor de prevenire a
infectioase in infectarii cu COVID-19
timpul activitatii Respectarea regulilor de igiena Presedinitele i perioada
respiratory.Este obligatory purtarea s tei Fam
mastilor de protectie; Instanel pancemics
L Respectarea continua a regulilor de igiena a .
Mor}ltorlzare/ miinilor: Sef secretariat
diminuare Respectarea distantei sociale de 1,5 m;
Verificarea temperaturii corporale a Sef asigurare
justitiabililor, publiculuisi angajatilor tehnico-
Judecatoriei Drochia la intrarea in sediile materiala
instantei de judecati;
Aerisirea /ventilarea spatiilor precum si Reprezentant
dezinfectarea periodica a salilor de judecatd | orvicii pazi
si suprafetelor pe care rezistainfectia de _
coronavirus COVID-19(SARS-CoV-2) de . .
: instantei de
tip nou. . A
Monitorizarea individual a starii de judecata

sanatate.




SERVICIUL GENERALIZARE, SISTEMATIZARE, MONITORIZARE A PRACTICII JUDICIARE SI RELATII PUBLICE

Generalizarea Intocmirea incompleta a Monitorizare/ | 1. Monitorizarea calititii procesului Presedintele In perioada
obiectiva si in rapoartelor statistice diminuare prelucrarii informatiei statistice privind instantei de elaborare
termini a activitatea instantei. ’ a
monitorizarii 2. Includerea tuturor datelor generatoare de Sef secretariat | rapoartelor
calltagn prf)cesulul raportare statistice Sef sectie statistice
de infaptuire a - l’. 6
informatiei pecialish
statistice si serviciu
raportarea = x
activitatii instantei | Intocmirea tergiversata a Monitorizare/ | 1.Monitorizarea completarii rapoartelor Presedintele In perioada
rapoartelor statistice diminuare statistice cu date veridice si in termen instantei de elaborare
2. Cunoastereasi respectarea calendarului ’ a
de intocmire Sef secretariat | rapoartelor
statistice
Sef sectie
Specialisti
serviciu
Intocmirea rapoartelor Diminuare 1. Monitorizarea respectarii intocmirii - Presedintele In perioada
peste termen rapoartelor statistice in termenii prevazuti. | instantei de elaborare
2.Cunoasterea si respectarea termenelor a
indicate in planul de activitate Sef secretariat | rapoartelor
3. Cunoasterea termenelor stabilite de CSM Sef sectie stafistice
> AAL. Specialisti
4 Respectarea calendarului privind pecialiy
intocmirea rapoartelor statistice SRLERO
Pierderea dosarului Diminuare 1.Pastrarea dosarelor in safeuri special Presedintele permanent
amenajate instantei
2. Evidenta stricta a dosarelor.
3.Monitorizarea pastrarii dosarelor de la Sef secretariat

primire pind la expediere




4 Monitorizarea limitarii accesului la
dosarele aflate in safeuri pentru persoanele
din afara serviciului

5.Monitorizarea limitarii accesului la
dosarele aflate in safeuri pentru persoanele
din afara serviciului

Neprezentarea la timp a Monitorizare/ | 1.Monitorizarea gestionarii postei permanent
informatiei parvenite diminuare electronice a instantei Sef SEDP
prin e-mail . _ o - Specialist
Imprlmar?a si transmiterea informatiei principal
parvenite in termen SSGMPJ
Gestionarea e-
mailului instantei Asigurarea gestionarii e-mailului in lipsa
specialistului responsabil
Expedierea mesajului la Monitorizare/ | Monitorizarea expedierii mesajelor conform | Sef serviciu permanent
adresa incorecta diminuare cerintelor in termen Specialisti
Verificarea adresei electronice inainte de SSGMJ
expediere a mesajului
Inregistrarea si Nepregatirea in termen a Monitorizare/ | Monitorizarea primirii spre executare si La
pregatirea raspunsului la petitie diminuare pregatirea raspunsurilor la petitii Presedintele momentul
raspunsului la Antrenarea tuturor factorilor de decizie instantei, parvenirii
petitie privind selectarea prevederilor legale Sef se;:retariat petitiei
Sef SEDP
Specialist
principal
SSGMPJ
Nepregpitirea in Nepregitirea in termen a Monitorizare/ | 1. Monitorizarea primirii spre executare si Presedintele La
termen a raspunsului la diminuare pregatirea raspunsurilor la cereri/solicitari. | instantei, momentul
raspunsuluila cereri/solicitari 2. Antrenarea tuturor factyorilor de decizie Sef secretariat | parvenirii
cereri/solicitari privind selectare'a prevederilor 1lc.=,gal§. Sef serviciu, cererii/solici
3. _C}moasterea si res'pecfa.r.eauleglslatle.o specialisti i
privind termenele eliberrii raspunsului la S
g e serviciu
cereri/solicitari.
Asigurarea Riscul infectiilor la locul Monitorizare/ | -Respectarea regulilor de igiend Presedintele In perioada
securitatii de munca,transport diminuare respiratorie. instantei pandemiei
impotriva bolilor public -respectarea continua a regulilor de igiend a | Qef secretariat
infectioase in miinilor éef sectie

timpul activitatii

-respectarea distantei sociale de 1,5 m




-verificarea temperaturii corporale Specialisti
-Aerisirea /ventilarea /dezinfectarea sectie
spatiilor de coronavirus COVID-19(SARS- Sef, asigurare
COV-'2) (‘ie tip nou. . tehnico-
-Mcinltorlzarea individual a starii de —.
sanatate
A Rep{e‘z.entarvlt
servicil paza
fizicaa
instantei de
judecata
SECTIA EVIDENTA SI DOCUMENTARE PROCESUALA

Planificarea 3 |2 |6 | Monitorizare/ | Control intern realizat periodic Sef sectie, permanent

necorespunzdtoare a diminuare Instruirea permanent a angajatilor cu Sef serviciu

activitatii serviciilor din atributiile in domeniile specific. ’

cadrul sectiei Cresterea nivelului de educatie profesionala

si civica a angajatilor, precum si asumarea
obligatiilor de conduit si profesionala.
Oferirea de informatii complete,
clare,corecte,usor de inteles si in timp util

Nesemnarea si 311 |3 Monitorizare/ | Planul annual urmeaza a fi semnat si Sef sectie permanent

neaprobarea planului de diminuare | aprobat de presedintele sau vicepresedintele | Presedintele/vi ¢

activitate de catre instantei. cep;esedintele

presedintele sau Antrenarea tuturor factorilor de decizie la instan’tei

vicepresedintele instantei elaborarea Planului de activitate )

Evaluarea incorecti a 3 11 |3 |Tolerare/ Intocmirea raportului de evaluare cu Sef sectie Anual/trime
Planificarea,organi | performantelor acceptare introducerea datelor eronate strial
zarea,coordonarea
Zlcgvoi?;gr;zeiif; Neintocmirea si 31216 Eliminare Desemnarea responsabililor de completarea | Sef sectie, Anual/trime

’ ’ netransmiterea in termen rapoartelor statistice. Sef servicii, strial,semest

a rapoartelor statistice Includerea datelor generatoare de rapoarte s,pecialist rial

statistice SEDP

Neasigurarea 3 12 |6 | Monitorizare/ | Cunoasterea termenilor de inregistrare a Sef sectie permanent

inregistrarii cauzelor diminuare dosarelor Sef serviciu

parvenite in PIGD ,




neverificarea evidentei si
circulatiei

Monitorizarea respectirii termenilor de
inregistrare a dosarelor si a cererilor de
chemare in judecati

Instruirea personalului cu privire la
gestionarea, inregistrarea dosarelor

Neinregistrarea in diminuare Elaborarea/actualizarea procedurii privind | Sef sectie permanent
registrul de intrare a inregistrarea/primirea expedierea
corespondentei a tuturor corespondentei
dosarelor si actelor
parvenite
Prezentarea informatiilor
necalitative si
nerespectarea termenilor
de inregistrare a
corespondentei de intrare
Neprimirea Monitorizare/ | Posibile deficiente de comunicare si Sef permanent
documentelor de la diminuare colaborare instututionala sectieSperman
cetateni si neverificarea Cunoasterea legislatiei entef sectie
prezentei semnaturii $i a i
anexelor indicate in acte
Netransmiterea zilnica a Tolerare 1.Respectarea termenilor de transmitere a | Sef sectie permanent
Asigurarea documentelor parvenite corespondentei de intrare Sef serviciu
circula_’giei colaboratorilor instantei 2.Aplicarea semnaturii in fisa de evidentd a Specialisti
operative a dosarului, SEDP
documentelor : : : T e ; =
< irate T instants Nerecepgl.onarea si Tolerare/acce Respec_tarea dispozitiei Comisiei Situatii Sef sectie, Temporar in
v netransmiterea in termen ptare Exceptionale Sef serviciu limita
a cererilor,dosarelor si Specialistii termenului
alta corespondenti in SEDP previzut
timpul pandemiei
Omiterea semnarii in Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a contrasemnarii Sef sectie permanent
registrul de diminuare registrului Judecitor
corespondenta privitor la Asistent
primirea cererilor, judiciar
dosarelor, grefier

petitiilor,solicitarilor si
avizelor de receptie




Repartizarea cererilor, Monitorizare/ | 1.Verificarea minutioasa a repartizarii Sef sectie, permanent
avizelor de receptie altor diminuare corespondentei parvenite in instanta de grefier
grefieri judecata
2.Respectarea circuitului documentelor
Completarea gresta a Monitorizare/ | Verificarea registrului in timpul completarii | Sef sectie permanent
registrului diminuare
Neasigurarea securitatii Monitorizare/ | 1. Consultarea permanent a legislatiei de Sef sectie permanent
dosarelor. diminuare specialitate. Sef serviciu
Lipsa/insuficienta 2.Instruirea personalului cu privire la ’
mecanismelor de protectia datelor cu character personal
supraveghere si control
Necunoasterea legislatiei
specific si a procedurii
operationale
Asigurarea 1.Sistem de control Minimizat 1. Elaborarea si/sau actualizarea Sef sectie 01.01.2022-
functionarii intern managerial Regulamentului privibnd organizarea si 31.12.2022

continue si
eficiente a
serviciului penal si
contraventional

implementat formal.
2.Nerespectarea
termenelor limita de
prezentare a
informatiilor de catre
factorii implicati.
3.Fluctuatia personalului
calificat in cadrul
subdiviziunii.
4.Perceperea defectuoasa
si aplicarea incorectd a
cadrului normative
intern.

functionarea serviciului.

2.elaborarea si/sau actualizarea fiselor de
post

3. Implementarea procesului de integrare si
perfectionare profesionala.

4. Elaborarea planului operational/annual
de actiuni a serviciului pe anul 2022.

5. Monitorizarea procesului de elaborare a
planului operational/annual de actiuni a
serviciului pe anul 2022.

6. Elaborarea Raportului
trimestrial/semestrial annual pe anul 2022
privind activitatea serviciului

7.Tinerea si actualizarea
RegistruluiRiscurilor per serviciu inclusive
si a riscurilor de coruptie

8.Intocmirea si/sau actualizarea descrierilor
grafice si/sau narrative a proceselor de baza
si de support.




1.Impedimente de ordin Acceptat Implementarea activitatilor de control in Sef sectie 01.01.2022-
politic aparute in toate procesele operationale ale serviciului 31.12.2022
procesul de realizare a
obiectivelor
2. Nealinierea la
standardele profesionale
Inregistrarea Inregistrarea gresita a Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a informatiei din Sef sectie permanent
dosarelor in SEDP | informatiei din dosare in diminuare dosar. specialist
PIGD Instruirea continua privind procedura de principal
inregistrare
Neinregistrarea tuturor Diminuare Intreruperi in furnizarea serviciilor prestate | Sef sectie permanent
dosarelor in termen de furnizorii externi/telecomunicatii, specialist
internet, energie electrica) principal
Repartizarea gresita pe Monitorizare/ | Verificarea si consultarea cu Sef sectie permanent
categorii a dosarelor diminuare Vicepresedintele instantei specialist
primate in procedura principal
Nescanarea materialelor Tolerare/acce | Respectarea procesului de scanare Sef sectie permanent
din dosare ptare specialist
principal
Specialist
superior
Anexarea extrasului Monitorizare/ | Verificarea extrasului privind repartizarea | Sef sectie, permanent
privind realizarea cauzei diminuare cauzei - : Sef serviciu
din PIGD la alt dosar
Transmiterea gresta a Monitorizare/ | Indicarea corecta a numelui judecatorului si | Sef sectie, permanent
dosarului altui asistent diminuare verificarea corespunzatoare de cétre Specialist
judiciar asistentul judiciar principal
Specialist
superior
Omiterea contrasemnarii Monitorizare/ | Verificarea fiselor de evidenta a dosarelor | Sef SEDP permanent
fisei de actiuni diminuare Specialist
SEDP
Judecitor
Omiterea semnarii in Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a contrasemnarii Sef SEDP permanent
registrul de diminuare registrului Specialist

SEDP




corespondenta privitor la
primirea dosarului

Primirea dosarelor | Nesemnarea de catre sef Monitorizare/ | Verificarea de citre grefier a semndrii de | Sef SEDP permanent
de la grefier dupa | SEDP/specialist SEDP diminuare citre sef SEDP /specialist SEDP in Specialist
examinarea de in registrul grefierului urma primirii dosarelor principal
catre judecator a privitor la primirea Specialist
dosarului dosarului superior
Expedierea gresita in Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a scrisorilor de Sef SEDP permanent
adresa Curtii de Apel si diminuare insotire si a incheierilor Specialist
CSJ a dosarelor principal
Specialist
superior
Neexpedierea in termen Tolerare/acce | Respectarea dispozitiei Comisiei Situatii Sef SEDP permanent
a dosarelor in instantele ptare Exceptionale a RM Specialist
ierarhic superioare si a principal
hotéririlor judecatoresti Specialist
spre executare in timpul superior
pandemiei
Neexpedierea in termem Monitorizare/ | Evidenta cauzelor examinate Sef SEDP permanent
a dosarelor in instantele diminuare Specialist
de fond pentru executare principal
Specialist
superior
Completarea gresti a Monitorizare/ | Verificarea fiselor de actiuni in timpul Sef SEDP permanent
fisei de actiuni diminuare completarilor Specialist
principal
Specialist
superior
Pierderea dosarelor Monitorizare/ | 1.Verificarea nominald a dosarelor inainte | Sef SEDP permanent
diminuare de a fi arhivate Specialist
2.Limitarea accesului persoanelor principal
neautorizate Specialist
3.Oferirea accesului la dosar doar contra superior

cererii scrise de catre solicitant
4. Circuitul dosarelor contra semnatura.




Conducerea, 1.Sistem de control Monitorizare/ | 1. Elaborarea si/sau actualizarea Registrului | Sef sectie 01.01.2022-
coordonarea si intern in serviciu diminuare privind organizarea si functionarea 31.12.2022
verificarea 2.Fluctuatia personalului serviciului.
activitatii calificat in cadrul 2. Elaborarea si/sau actualizarea fiselor de
serviciului civil, subdiviziunii post.
commercial si de 3.Elaborarea planului operational/annual de
contencios actiuni a serviciului pe anul 2022
administrativ 4. Monitorizarea procesului de elaborare a
planului.
5.Elaborarea Raportului
trimestrial/semestrial /annual pe anul 2022
Asigura procesul Introducerea informatiei Monitorizare/ | 1. Verificarea minutioasa a informatiei din | Sef sectie permanent
de inregistrare eronate din cererea de diminuare actiuni. Specialist
operative a chemare n judecata in 2 Instruirea continua privind procedura de principal
cererilor de PIGD inregistrare
chemare in
judecata, dosarelor,
demersurilor in
PIGD la nivelul
serviciului
Neinregistrarea tuturor Diminuare Stabilirea termenilor de prezentare a Sef sectie permanent
actiunilor in termen. gctiunilor. Specialist
Intreruperi in furnizarea serviciilor prestate principal
de furnizorii .
externi/telecomunicatii,internet,energie/
Repartizarea gresitd pe Monitorizare/ | Verificarea si consultarea cu Sef sectie permanent
categorii a actiunilor diminuare vicepresedintele instantei Specialist
primate in procedura principal
Specialist
superior
Vicepresedinte
le instantei
Nescanarea cererilor Monitorizare/ | Respectarea procesului de scanare Sef sectie permanent
diminuare Specialist
principal
Specialist

superior




Anexarea fisei de Monitorizare/ | Verificarea fisei de repartizare privind Sef sectie permanent
repartizare privind dimunuare repartizarea cauzei Specialist
repartizarea cauzei din principal
PIGD la alt dosar Specialist
superior
Transmiterea gresti a Monitorizare/ | Indicarea corectd a numelui judecétorului si | Sef sectie permanent
actiunii altui judecitor diminuare verificarea corespunzatoare de catre Specialist
asistentul judiciar principal
Specialist
superior
judecator
Omiterea contrasemnarii Monitorizare/ | Verificarea fiselolr de evidenta a dosarelor | Sef sectie permanent
fisei de evidenta diminuare Specialist
principal
Specialist
superior
judecator
Nesemnarea de citre sef Monitorizare/ | Verificarea de catre grefier a semnarii de Sef sectie permanent
SEDP/specialistSEDP in diminuare catre Sef SEDP/specialist SEDP in urma Specialist
registrul grefierului primirii dosarelor principal
privitor la primirea Specialist
dosarelor superior
grefier
Asigurarea Inregistrarea si scanarea Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a scrisorilor de Sef sectie permanent
circulatiei cererilor de apel si recurs diminuare insotire si a incheierilor Specialist
operative a principal
documentelor si
informatiei in
sectie
Expedierea gresita in Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a scrisorilor de Sef sectie permanent
adresa Curtii de Apel si diminuare insotire si a incheierilor Specialist
CSJ a dosarelor principal
Specialist

superior




Omiterea unei semnaturi 2 Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a dosarelor Sef sectie permanent
in dosar diminuare Specialist
principal
Specialist
superior
Asigurarea Examinarea si pregitirea 2 Monitorizare/ | Evidenta pregatirii raspunsurilor in termen | Specialist La solicitare
expedierii spre raspunsurilor la diminuare superior
executare a solicitari,cereri si specialist
documentelor reclamatii
executorii din
oficiu
Expedierea organelor 2 Monitorizare/ | Expedierea gresita a documentelor pentru Specialist permanent
abilitate a titlurilor diminuare executare organelor abilitate superior
executorii,hotéririlor,dec specialist
iziilor,ordonantelor si
incheierilor judecatoresti
pentru executare
Intocmirea si Neintocmirea si 6 Eliminare Prezentarea rapoartelor statistice Sef sectie Annual,sem
prezentarea netransmiterea in termen necalitative si nerespectarea termenilor- Specialist estrial
rapoartelor a rapoartelor statistice limita de prezentarea lor principal
statistice Specialist
superior
specialist
SERVICIUL INTERPRETI SI TRADUCATORI
Efectuarea in scris | Neindicarea in Registrul 2 | Tolerare Verificarea saptaminala a registrului Sef sectie, permanent
a traducerii actelor | de evidentd a traducatorii
procesuale traducerilor a
documentului ce
urmeaza a fi tradus si a
datei transmiterii
traducerii
Traducerea 4 Monitorizare/ | 1. Dezvoltarea profesionalda persoanei, Sef serviciu permanent
necalitativd/incorecta a diminuare care traduce textul. interpreti si
actelor procesuale ca traducitori




urmare a greselilor 2.Cunoasterea terminologiei juridice de Specialist
gramaticale/sau de catre persoana care traduce,dezvoltarea principal
exprimare, admise de vocabularului
continutul actului
Asigurarea Imposbilitatea Monitorizare/ | Atragerea traducatorilor autorizati in cazul | Judecator, La solicitare
traducerii asigurarioi traducerii dimunuare participantilor vorbitori de limbi strine, presedintele
simultane in simultane in sedintele de altele decit limba rusa instantei
sedinta de judecatd | judecata ’
Traducere necalitativa in Monitorizare/ | 1.Dezvoltarea profesionala a persoanei, Sef serviciu permanent
cadrul sedintei de diminuare carfe asigura interpretariatul interpreti si
Jjudecata 2.Cunoasterea terminologiei juridice de traducitori
catre persoana, care asigura interpretariatul Specialist
3:Mon1torlzarea calitatii traducerii principal
simultane 9
Judecator,
presedintele
instantei
Necunoasterea Tolerare Asigurare cu dictionare si/sau literature de | Presedintele permanent
terminologiei de specialitate, autoinstruirea continua a instantei
specialitate interpretului Sef seZ:;ie
Asigurarea Traducerea/interpretarea Diminuare -Respectarea regulilor de igiena respiratory | Presedintele permanent
securitatii in conditii cu risc mare -Respectarea continua a regulilor de igiena | instantei
impotriva bolilor de contractare a bolilor a mainilor Sef Sezzretariat
infectioase in infectioase, transmisibile -Respectarea distantei-sociale de 1,5 m éef asigurare
timpul activitatii COVID-19, tuberculoza, -Verificarea temperaturii corporale t nion.
boli de piele -Aerisirea/ventilarea/dezinfectarea spatiilor e
o . . materiala
pe care rezista infectia de coronavirus
COVID-19 (SARS-CoV-2) de tip nou. Reprezentant
-Monitorizarea individual a starii de BEINICH PAES
sanitate fizica a
instantei de
judecata
Sef sectie
Serviciul
interpreti si
traducatori
Specialisti

principal




Specialisti

superior
SERVICIUL ADMINISTRATIV AL SECRETARIATULUI
SERVICIUL FINANCIAR ECONOMIC
Nedesemnarea 212 |4 Monitorizare/ | Numirea persoanei responsabile de Sef serviciu permanent
persoanelor responsabile control conducerea evidentei contabile a financiar
cu conducerea evidentei cheltuieilor cu personalul economic
contabile a cheltuielilor
cu personalul
fnregistrarea eronati 1n 312 |6 Monitorizare/ | Implementarea corespunzitoare a Sef serviciu permanent
contabilitate a control procedurilor aferente sistemului de control | financiar
cheltuieilor cu managerial/intern economic
personalul
Nedesemnarea 2 |2 |4 Monitorizare/ | Numirea persoanelor responsabile de Sef serviciu permanent
persoanelor responsabile control conducerea evidentei contabile a financiar
cu conducerea evidentei cheltuielilor cu persoanalul economic
contabile a imobilizarilor
Asigurarea 1 si investitiilor : i
functionarii Neactualizarea sumelor |2 |2 |4 Monitorizare/ | Actualizarea periodica a sumelor datorate Sef serviciu permanent
continue si datorate control financiar
eficiente a Nefnregistrarea tuturor economic
serviciului documentelor si
financiar economic | operatiunilor ce vizeazi
incasdrile si platile prin
sistemul trezorerial
Sistem de contro, intern |2 |2 | 4 Monitorizare/ | Indeplinirea sarcinilor reflectate in planul Sef serviciu permanent
managerial si control de actiuni privind controlul intern financiar
implementat formal managerial economic
Nerespectarea 1 ({213 Monitorizare/ | Verificarea permanent a termenilor limita Sef serviciu permanent
termenelor limita de control de prezentare a informatiilor factorilor financiar
prezentare a implicati economic




informatiilor de catre
factorii implicati

Fluctuatia defectuoasa si Monitorizare/ | Angajarea personalului antrenat in Sef serviciu permanent
aplicarea incorectd a control domeniul respectiv financiar
cadrului normative economic
intern
Perceperea defectuoasa Monitorizare/ | Studierea si aplicarea corecta a cadrului Sef serviciu permanent
si aplicarea incorectd a control normative privind evidenta contabila financiar
cadrului normative economic
intern
Omiterrea actiunilor Monitorizare/ | 1.Coordonarea listei neesitatilor cu factorii | Presedintele La
prioritare pentru diminuare de decizie instantei planificarea
Planificarea finantare 2 Identificarea actiunilor prioritare Sef secretariat | /revizuirea
mijloacelor Contabnil-sef | bugetului
fmanc1arve necesare | potimarea insificienta a eliminare 1.Studierea preturilor de piata Sef serviciu La
desfasurarii necesarului de resurse 2.Analiza indicatorilor macroeconomici financiar planificarea
activitatii eficiente | ¢ o .o : P
& instantel de economic /rev1zu1r<?a
judecatd bugetului
Planificarea incorecti a Monitorizare/ | Studierea preturilor de piata Sef serviciu La
resurselor financiare diminuare financiar planificarea
economic /revizuirea
bugetului
Inexistenta unor Monitorizare/ | Elaborarea proceselor operationale privind | Sef serviciu permanent
Calcularea procedure control evidenta contabili a cheltuielilor de financiar
salariilor,concediil | scrise/monografii privind personal economic
or de odihna, evidenta contabila a
indemnizatiilor cheltuielilor de personal
pentru Asigurarea Monitorizare/ | Asigurarea aplicarii corespunzitoare a Sef serviciu permanent
incapacitatea corespunzatoare a control metodolgiei de calcul a indemnizatiilor financiar
temporara de metodologiei de calcul a pentru concediile anuale economic
munca si altor plati | indemnizatiei pentru
a colaboratorilor concediile anuale
instantei Inregistrarea eronata in Monitorizare/ | Verificarea lunara a balantelor de verificare | Sef serviciu permanent
contabilitate a control financiar
cheltuielilor aferente economic

personalului




Organizarea si Nerespectarea termenilor Monitorizare/ | Respectarea termenelor de efectuare a Contabil-sef In timpul
efectuarea privind efectuarea diminuare inventarierii conform Regulamentului Comisia de desfisurarii
conforma a inventarierii privind efectuarea inventarierii inventariere proce,sului
procesului de de
inventariere anuala investatiere
Asigurarea clasificarii Eliminare/di 1. Instituirea comisiei permanente La intrarea
necorespunzitoare a minuare pentru atribuire bunurilor material bunurilor
mijloacelor fixe si la mijloace fixe sau la stocuri de material in
stocuri de material material circulante gestiune
circulante precum si 2. 2.Stabilirea modului de atribuire a
raportarea neveridica a activului la mijloace fixe in politica
acestora sa de contabilitate
3. Asigurarea atribuirii nbunurilor
material intrate in gestiune la
mijloace fixe sau la stocuri de
material, inclusiv a bunurilor intrate
pentru perioadele de gestiune
precedente
4. Corectarea , dupa caz a rapoartelor
financiare in tocmite prin contul
723,,Corectarea rezultatelor anilor
precedenti ale
autoritatilor/institutiilor bugetare,,.
Efectuarea incomplete'a Eliminare/di | 1.Existenta completitudinii listelor de Contabil-sef | permanent
inventarierii minuare inventariere Comisia de
Lipsa persoanelor 2. Instruirea i cunoasterea procedurilor de | jnventariere
responsabile de evidenta defectuare a inventarierii
bunurilor material 3. Efectuarea inventarierii conform listelor
Lipsa listelor de de inventariere
inventariere 4. Asigurarea cu liste de inventariere
Necunoasterea corecte si veridice
procedurilor de efectuare 5. Urmarirea si respectarea procedurilor
a inventarierii de cétre legale de efectuare a inventarierii.
comisia de inventariere 6.Intocmirea cu date veridice
Raportarea Prezentarea eronatd a eliminare Cunoasterea cadrului normative privind | Sef serviciu permanent
financiata privind | rapoartelor evidenta contabila in sectorul public financiar
utilizarea Necunoasterea cadrului economic

normative privind




mijloacelor

intocmirea si prezentarea

financiare rapoartelor financiare
Prezentarea intirziata a eliminare 1.Stabilirea calendarului privind intocmirea | Sef serviciu permanent
rapoartelor si prezentarea rapoartelor financiar
Lipsa calendarului 2 Respectarea termenilor de raportare economic
privind intocmirea si
prezentarea rapoartelor
financiare
Lipsa unui system de Monitorizare/ | Actualizarea parolelor de acces in sistemul | Personalul permanent
prevenire/detectare a control informatics/personalul autorizat/ serviciului
accesdrilor si tehnologiilor
modificarilor informationale
neautorizate ale bazelor ’
Fiabilitatea de date/parole,programe
sistemului etc/
informatics Neinformarea Monitorizare/ | Actualizarea manualelor/instructiunilor Personalul permanent
financiar-economic | personalului cu privire la control serciului
modificari ale sistemului tehnologiilor
informatic informationale
Contractarea cu Monitorizare/ | Intocmirea la timp a anuntului de participare Sef secretariat | La
intirziere a serviciilor de control si expedierea operatorilor economici care inceputul
mentinere.a sistemului .| presteaza astfel de servicii anului de
Informational gestiune
Bugetar/SIB/
Nedesemnarea Monitorizare/ | Elaborarea de procedure de lucru privind | Personal permanent
persoanelor cu atributii control arhivarea documentelor financiar contabile | grhivi
privind arhivarea
documentelor pe support
Organizarea si de hirtie sau informatics
efectuarea arhivarii | Lipsa proceselor
documentelor operationale privind
financiar-contabile | arhivarea documentelor
financiar contabile
Neasigurarea unui spatiu Monitorizare/ | Amenajare corespunzatoare a arhivei Personal permanent
corespunzator arhivarii control arhiva




SERVICIUL RESURSE UMANE

Elaborarea stastului de Diminuare Monitorizarea elabordrii in termen Presedintele Annual
personal si schemei de Respectarea calendarului privind elaborarea | Jydecitoriei La
incadrare cu incalcarea si aprobarea statului de personal si a schemei Specialist necesitatea
i termenelor de incadrare T X1t
pirctarea St || B
. resurse umane
de personal si a Oomi =— — — 2 T = .
schone; de mlter.ea semnarit Monitorizare/ Momtorlzz'lrea intocmirii i semndrii | Presedintele La
. statului de personal si a diminuare corespunzatoare Judecitoriei necesitatea
schemei de incadrare Cunoasterea si respectarea elementelor Specialist aparuti
obligatorii $i documentelor perfectate principal
Autoinstruirea privind intocmirea serviciu
corespunzitoare a documentelor resurse umane
Elaborarea Diminuare Monitorizarea intocmirii actelor Presedintele La
proiectelor/acte Autoinstruirea privind intocmirea actelor | Judecitoriei necesitatea
administrative,ordine,dis administrative Specialist aparuti
pozitii/privind personalul Respectarea calendarului elaborarii actelor principal
si activitatea de baza administrative serviciu
Elaborarea cuincalcarea termenilor Autoinstruirea prin studierea prevederilor
. S - . e resurse umane
proiectelor de acte | prevazuti legale de intocmire a actelor administrative
administrative Nefamilizarea cu actele Monitorizare/ | Monitorizarea permanent Presedintele In aceeasi zi
administrative a diminuare Respectarea calendarului privind | Judecitoriei dupa
angajatilor vizati, contra familiarizarea angajatilor vizati Specialist semnarea
semnaturd principal ordinului
serviciu
resurse umance
Elaborarea fiselor | Intocmirea fisei postului Diminuare Monitorizarea intocmirii conform | Presedintele La
de post cu structurarea prevederilor legale cu modificérile ulterioare | Judecitoriei necesitatea
informatiilor, contrar Cunoasterea elementelor obligatorii a Specialist aparuti
metodologiei docur.nente.lor pe_rfectate principal
Autoinstruirea si cunoasterea metodologiei serviciu

resurse umane




Transmiterea fisei Diminuare Monitorizarea aprobrii in termen a fiselor | Presedintele La
postului Presedintelui Respectarea calendarului | Judecitoriei necesitatea
Jjudecatoriei pentru elaborarii/revizuirii/vizarii fiselor de post Specialist aparuti
aprobare cu intirziere principal Dupi
serviciu semnare $1
resurse umane | vizare
Plasarea uneia dintre Monitorizare/ | Monitorizarea permanent Presedintele In 10 zile
copii a fisei in dosarul diminuare Respectarea calendarului privind | Judecitoriei lucritoare
personal al completarea si  actualizarea dosarului Specialist de la data
Afunf:txonarulm publlc', cu personal principal emiterii
incalcarea termenului servicin docunientel
resurse umane or
respective
Ocuparea functieoi | Elaborarea si Minimizarea | Acceptarea unor dosare incomplete Presedintele In termen
vacante prn actualizarea procedurilor continua a Eliberarea documentelor justificate de catre | Judecitoriei de 5 zile
concurs de personal cu privire la documentelor | alte institutii/cazier juridic, certificate Specialist lucritoare
recru.tare.a si selectarea din dosarul medical / ce depasesc termenul limita de principal de la
candidatilor pentru depus cu lista depunere a dosarelor ) .| serviciu promovarea
ocuparea posturilor d Transmiterea de catre candidat a dosarului -
ocumentelor : ; : . ..... | resurse umane | concursului
vacante 5o on-line, nu permite verificarea autenticitatii
solicitate F———
Autoinstruirea privind studierea cadrului
legal 3
Respectarea prevederilor legale privind
pastrarea dosarelor in safeuri sau/si safeuri
metalice
Necompletarea fisei Diminuare Monitorizarea respectyarii  calendarului | Presedintele La angajare
personale MR-2 la intocmirii fisei Judecitoriei sila
angajarea in post si la Cunoasterea si studierea cadrului legal Specialist necesitatea
necesitatea aparuta privind gompletarea figei-respectarea principal aparutd
calendarului privind intocmirea fisei servicin
resurse umane
Calcularea eronati a Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
vechimii in munca Cunoagsterea si studierea cadrului legal Judecitoriei necesitatea
pentru stabilirea Autoinstruirea  privind  corectitudinea Specialist aparuti

salariului de functie

calcularii

principal




serviciu
resurse umane

\(/:::;lilrl:irieﬁl munci Calcqlarea \{ecjhi-rtlii in diminuare Monitorizarea respectarii cadrull.xi legal Presedintele La
<i in functia func.tle.l pubhcg si 1n Cuno'astere.a si studle‘re'a cadrului legal . Judecitoriei necesitatea
1’3ublica'1 ’ sefv.1c1ul pubhc.pen.tru Aut01rjsﬁu1rea privind  corectitudinea Specialist aparuti
marirea concediului de calcularii principal
odihna annual fara .
. . serviciu
determinarea numarului
de zile care pot fi RESESC AL
p
acordate la concediu de
odihni annual, in
conformitate cu
legislatia in vigoare zile
care pot fi acordate la
concediu de odihna
annual,in conformitate
cu legislatia in vigoare
Calcularea vechimii in diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
munca contrar Cunoasterea si studierea cadrului legal Judecitoriei necesitatea
conditiilor de stabilire, Autoinstruirea  privind  corectitudinea Specialist aparuti
modului de calcul si de calcularii principal
platé, a indemnizatiilor servich
pentru incapacitate :
y 5 resurse umane
temporara de munca
Transmiterea Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
certificatelor de Antrenarea tuturor mn factorilor de decizie | judecitoriei necesitatea
concediu medical privibnd respectarea prevederilor legale Specialist aparuti in
serviciului financiar- Respectarea  calendarului  prezentarii principal termen de 3
economic, cu incédlcarea certificatelor medicale sErdicinl Zile
termenelor .
resurse umane | calendaristi
ce
Calcularea gresita a diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
vechimii in functia de Cunoasterea si studierea cadrului legal judecitoriei necesitatea
judecator, in functia Autoinstruirea  privind  corectitudinea Specialist aparuti
publicé pentru plata calcularii vechimii principal

indemnizatiei unice de




concediere la demisie
sau pensionare

serviciu
resurse umane

Calcularea gresita a Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele permanent
treptei,gradului,coeficien Respectarea calendarului prezentarii | judecatoriei
tului de salarizare informatiei necesare Specialist
conform legii nr.270 Autoinstruirea  privind  corectitudinea principal
pentru stabilirea selectyarii i prezentarii informatiei servicin
Stabilirea salariului | salariului corespunzator
" .. . resurse umane
conform Legii functiilor detinute la
nr.270 din nivel de unitate
23.11.2018 privind | Performanetelor
sistemul unitary de | profesionale,gadul de
salarizare in calificare detinut la
sectorul bugetar momentul stabilirii
treptelor de salarizare
Omiterea transmiterii Diminuare Monitorizarea  respectarii  calendarului | Presedintele La
ordinului cu privire la transmiterii actelor administrative judecitoriei necesitatea
stabilirea treptelor de Cunoasterea si studirea cadrului legal Specialist aparuti
salarizare pentru gradele privind prezentarea actelor administrative principal
de sala!rlzare serv1'c1ulu1 servicin
financiar-economic,
resurse umane
pentru executare
Evidenta incorectd a Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
perioadei pentru care se Autoinstruirea  privind  corectitudinea judecitoriei necesitatea
acorda concediile pentru evidentei concediilor Specialist aparuti
Evidenta perioada anului Respectarea procesului de evidentd a principal
concediilor calendaristic perioadei safvioii
personalului —
Elaborarea proiectului Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele In luna
programului concediilor Antrenarea tuturor factorilor de decizie judecitoriei decembrie a
de odihna anuale a privind respectarea prevederilor legale Specialist anului in
salariatilor,peste Respectarea  calendarului  elaborarii principal CULS
termenul prevazut prezentdrii i aprobarii programului servicin

résurs€ umane




Evidenta timpului | Tinerea Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele Lunar si la
de munca, necorespunzatoare a Respectarea calendarului evidentei timpului judecitoriei necesitatea
intocmirea evidentei timpului de de lucru Specialist aparuti
tabelelor de munca prestart efectiv de Antrenarea tuturor factorilor de decizie principal
pontaj,registrului fiecare salariat conform privind respectarea prevederilor legale sepvieiu
de evidenta a regulamentului intern al
.~ eees s . resurse umane
invoirilor unitatii i contractului
individual
Tergiversarea intocmirii Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
tabelei de pontaj in Autoinstruirea privind | instantei necesitatea
conformitate cu cerintele intocmirea,completarea formularului tabelei Specia’llist SRU | aparuti
si prevederile rubricilor de pontaj
formularului tipizat MR- Respectarea calendarului privind intocmirea
13 la sfirsitul lunii tabelei de pontaj
curente si la necesitatea
aparuta in corespundere
cu datele din ordinele de
personal emise in luna
curenta, certificatele de
concediu medical
Verificarea si Neasigurarea transmiterii diminuare Monitorizarea permanent Specialist SRU | Luna
tinerea la control a | in termen a prelungirii Antrenarea tuturor factorilor de decizie ianuarie
termenelor pentru | certificarii cheilor privind respectarea prevederilor legale
certificarea cheilor | publice la CTS in Respectarea - calendarului transmiterii spre
publice vederea prezentarii a certificare a cheilor publice la CTS
Declratiilor cu privire la
venituri si proprietate si
extrasuri autentificate
din Registrul
declaratiilor de interese
personale
Completarea incorectd a Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele La
formularului tipizat Cunoasterea si studierea legislatiei in instantei necessitate
IRM-19. Informatie vigoare Contabil-sef aparuti in
pentru stabilirea Autoinstruirea  privind  corectitudinea Specialist’SRU termen de 7
drepturilor sociale si completari il
medicale aferente _r
calendaristi

raporturilor de munca,

ce




pentru prezentare la IFS,

CNAM, CNAS
Transmiterea copiei Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele In termen
certificatului de atribuire instantei de 3 zile
a codului personal de Specialist SRU | calendaristi
asigurdri sociale ce de la
serviciului financiar- fidicate &
economic pentru fistelsi
efectuarea eventualelor 5
transferuri in % a f:ertlﬁcatulu
contributiilor la bugetul 1
de asigurdri sociale de
stat cu intirziere
Completarea Completarea eronata si Diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedinte La
raporturilor prezentarea peste termen Cunoasterea cadrului normative privind Specialist SRU | necesitatea
statistice si ddrilor | a rapoartelor statistice completarea si prezentarea rapoartelor aparuti cu
de seama tipizate la Biroul statistice respectarea
National de Statisticd cu Respectarea calendarului de prezentare a tecmenslor
incélcarea termenelor rapoartelor .
< specificate
prevazute pe
formulare
: : : tipizate-
Completarea gresitd a diminuare Monitorizarea respectarii cadrului legal Presedintele Anual,
raportului operativ nr.8 Antrenarea tuturor factorilor de decizie | judecitoriei in luna
tipizat privind statele si privind respectarea prevederilor legale Sef secretariat | ianuarie a
efectivul de personal din Respectarea calendarului privind expedierea épecialist SRU | anului viitor
institutiile publice din darilor de seama '
sectorul bugetar
Planificarea,organi | Omiterea elaborarii diminuare Monitorizarea elaborarii Planului Presedintele Annual,
zarea si realizarea | Planului anual de Antrenarea tuturor factorilor de decizie judecitoriei pini la data
activititilor de dezvoltare profesionala a privind respectarea prevederilor legale Specialist SRU | de 15.01. a
dezvoltare personalului Identificarea actiunilor prioritate anului viitor
profesionala Autoinstruirea privind realizarea planificarii
continua a profesionale a functionarilor
functionarilor calendarului

publici/procesul de
instruire/

Respectarea
planificarea instruirii

privind




Indicarea gresita a Monitorizare/ | Monitorizarea  identiificarii  numdrului | Presedintele La
numarului si categoriilor diminuare necesar judecitoriei necessitate/s
functionarilor publici Identificarea  numarului  functionarilor Specialist emestrial/an
care au participat la necesari pentru instruire principal SRU | nual
programe de dezvoltare
Coordonarea si Evaluarea incorecta a Tolerare/acce | Monitorizare permanent Presedintele In perioada
monitorizarea performatelor ptare Antrenarea tuturor factorilor de decizie | instantei de evaluare
implementirii privind respectarea prevederilor legale Evaluatorii a
procedurii de Evidenta numdrului functionarilor  care Specialist SRU | performante
evaluare a solicit  reevaluarea  prin  depunerea lot ’
performantelor contestatiilor
profesionale
individuale
Depunerea contestatiilor Tolerare/acce | Monitorizare permanent Presedintele In perioada
ptare Antrenarea tuturor factorilor de decizie instantei de evaluare
privind respectarea prevederilor legale Functionarii a
publici performante
Evaluatorii lor
Specialist SRU
Evaluarea Nerespectarea diminuare Monitorizarea permanent Presedintele semestrial
performantelor termenelor de realizare a Antrenarea tuturor factorilor de decizie | judecitoriei
colective procedurii de evaluare a privind respectarea prevederilor legale Sef secretariat
performantei colective Respectarea calendarului de realizare a épecialist SRU.
' procedurii de evaluare a performantei Sef SEDP '
colective ’ . .
Functionari
publici
evaluatori
Familiarizarea diminuare Monitorizarea permanent. Presedintele Semestrial
necorespunzatoare §i cu Antrenarea tuturor factorilor de judecatoriei in termen de
incéalcarea termenului decizieprivind  respectarea  prevederilor Sef secretariat | 5 zile
cu/actului legale Sefv SEDP lucritoare
administrative/ ) de 1a data
rezultatele evaluarii S
. . emiteri
performantei colective . )
la nivel de subdiviziune il

pentru inaintarea
propunerilor privind
distribuirea sporului




pentru fiecare functionar
public din subdiviziune
in parte

Monitorizarea Monitorizarea 319 Monitorizare/ | Monitorizarea angajatilor §i gestionarea | Presedintele La
angajatilor si angajatilor si gestionarea diminuare incorecta a timpului de muncd , in | Judecitoriei necesitatea
gestionarea incorecta a timpului de conformitate cu Hotéririle Comisiilor Specialist aparutd
t1mpu!u1 de munca, | munca, in .confom}lt.a.lte .spec1a11?ate si a Dispozitiilor Presedintelui principal SRU
in perioada cu Hotaririle Comisiilor instantei
stabilirii regimului | specializate si a
special de Dispozitiilor
activitate, avind in | Presedintelui instantei
vedere situatia
privind evolutia
epidemiologica a
infectiei COVID-
19.
SERVICIUL TEHNOLOGII INFORMATIONALE
Asigurarea Nerespectarea 2 |4 minimizat Elaborarea si/sau actualizarea | administrator | 01.01.2022-
functionarii termenelor limitd de Regulamentului privind organizarea si 31.12.2022

continue si
eficiente a.
serviciului

prezentare a
informatiilor de catre
factorii implicati
Fluctuatia personalului
calificat in cadrul
subdiviziunii
Perceperea defectuoasa
si aplicarea vincorecta a
cadrului normative
intern

functionarea serviciului

Elaborarea si/sau actualizarea fiselor de post
Implementarea procesului de integrare si
perfectionare profesionala

Monitorizarea procesului de elaborare a
planului operational/annual de actiuni a
serviciului pe anul 2022

Elaborarea Raportului
trimestrial/semestrial/annual pe anul 2022
privind activitatea serviciului




Nealinierea la
standardele profesionale
Riscul de infectare a
Coronavirusului de tip
nou/COVID-19/

Acceptat

Tinerea si actualizarea Registrului Riscurilor
per serviciu inclusive si a riscurilor de
coruptie

Intocmirea si/sau actualizarea descrierilor
grafice si/sau narrative a proceselor de baza
si de support

Implementarea activititilor de control in
toate procesele operrationale ale serviciului
Asigurare cu dezinfectarea locului de munca
Distanta fizica

Igiena miinilor

Asigurarea
functionarii
tehnicii de calcul
din cadrul instatei

Pornirea sau oprirea
arbitrard a
echipamentelor tehnice
Dispozitii gresite date
colaboratorilor
personalului in
perceperea si
actualizarea datelor

Monitorizare/
diminuare

Nerespectarea
termenelor-limita de
prezentare a informatiei.
Defectiuni tehnice

Acceptat

Comunicarea
electronica interna
si externa in cadrul
serviciului
tehnologiilor
informationale

Comunicarea neveridica
a problemelor existente
Plasarea informatiei
nefiind coordonata cu
presedintele instantei

Minimizat

Imposibilitatea stergerii
informatiei din motive
tehnice

Defectiuni tehnice, lipsa
curentului electric, lipsa
internetului

Acceptat

Asigurarea inregistrarii audio a sedintelor de
judecata si arhivarea informatiei inregistrate

Coordoneaza procesul de functionare
continua a tehnicii de calcul si predarea
pentru  reparatie agentului economic
contractat

Instruiri interne periodice in utilizarea
tehnicii de calcul si sistemului informational

Administrator
pe calculatoare

01.01.2022-
31.12.2022




Asigurarea
transparentei
actului de justitie
in cadrul
serviciului
tehnologiilor
informationale

Nepublicarea in termen a
informatiilor pe pagina
web.

Plasarea informatiei pe
pagina web nefiind
coordonata cu
presedintele instantei

Minimizat

Imposibilitatea stergerii
informatiei din motive
tehnice

Defectiuni tehnice, lipsa
curentului electric, lipsa
internetului

Acceptat

Actualizarea informatiilor de interes public
plasate pe pagina web si panouri privind
organizarea si desfasurarea activitatii
Verificarea actualizarii paginii web a
instantei

Administrator
pe calculatoare

01.01.2022-
31.12.2022

Asigurarea
accesului la
informatie in
cadrul instantei de
judecata

Comunicarea neveridica
a problemelor existente

partatorului de cuvint

Minimizat

Relatii cu mass-media si societatea civild cu
privire la activitatea desfasurata.

Administrator
pe calculatoare

01.01.2022-
31.12:.2022

SERVICIUL EXPEDITIE

Asigurarea
functionarii
continue si
eficiente a
serviciului
expeditie

Nerespectarea termenilor
limita de prezentare a
informatiilor de catre
factorii implicati

Minimizat

Implementarea procesului de integrare
si perfectionare profesionala
Elaborarea planului operational/annual
de actiuni a serviciului expeditie
Implementarea procesului de integrare
si perfectionare profesionala

Sef serviciu
expeditie

permanent

Fluctuatia personalului
calificat in cadrul
subdiviziunii

Diminuare

Monitorizarea procesului de executare a
planului operational /annual de actiuni a
serviciului expeditie

Sef serviciu
expeditie

permanent

Perceperea defectuoasa
si aplicarea incorecta a
cadrului normative
intern

diminuare

Neacoperirea necesitatilor de dezvoltare
profesionala

Monitorizarea procesului deexecutare a
planului operational/annual de actiuni a
serviciului

Sef serviciu
expeditie

permanent




Nealinierea la Acceptat Intocmirea si/sau actualizarea Sef serviciu | permanent
standardele profesionale descrierilor grafice/si sau narrative a expeditie
proceselor de baza si de support
Tinerea si actualizarea Registrului
riscurilor
Verificarea Monitorizare/ | Verificarea minutioasa a corespondentei | Sef serviciu | permanent
necorespunzatoare a diminuare Verificarea continutului materialului expeditie
i corespondentei parvenite Prezenta anexelor la fiecare expeditor
Inregistrarea si documenta,scisoare,dosar
Sxpedicren. Neinregistrarea Monitorizare/ | Verificarea corespondentei pentru Sef serviciu | permanent
flfsr‘: r{)tc;ndengen corespondentei in diminuare inregistrare in Registrul Unic de lesire expeditie
’ Registrul Unic de lesire Inregistrarea corespondentei de iesire se | expeditor
sau condica face doar de persoana care raspunde de
registru
Nerespectarea termenilor Monitorizare/ | Verificarea continutului materialului Sef serviciu | permanent
de transmitere conform diminuare parvenit si expedierea la data expeditie
cererii inregistrarii si in termen destinatarului | expeditor
Neverificarea Monitorizare/ | Antentionarea cu privire la Sef serviciu | permanent
corectitudinii adresei diminuare corespunderea adresei pe plic si pe expeditie
pentru expediere material expeditor
Concretizarea si coordonarea cu grefier
referitor la adresa de expediere
Completarea incorecta a Monitorizare/ | Verificarea completarii corecte a Sef serviciu | permanent
formularelor postale diminuare formularelor postale expeditie
expeditor
Corespondenta de o Monitorizare/ | In condica instantei este confirmati Sef serviciu | permanent
importanta mai diminuare receptionarea corespondentei prin expeditie
mare/dosare, hotariri/nu semnitura destinatarului expeditor

este expediata prin
intermediul postei dar
prin expeditor

Expedierea prin aviz a corespondentei
de importantd majora




Riscul de infectare | Riscul infectiilor la locul Monitorizare/ | Respctarea regulilor de igiend Presedintele In perioada
a Coronavirusului | de munca, transport diminuare respiratory instantei epidemiei
de tip nou COVID- | public Respectarea continua a regulilor de Sef secretariat
19 igiend a miinilor Sef serviciu
Respectarea distantei sociale de 1,5 m Rep_rezemam
Verificarea temperaturii corporale paza
Aeri.s.irea /ventilarea} dez'infecFarea Sef serviciu
spatiilor pe care rezistd infectia de expeditie
coronavirus COVID-19(SARS-CoV-2) | expeditor
de tip nou.
Monitorizarea individual a starii de
sandtate
SERVICIUL ARHIVA
Disparitia dosarelot Monitorizare/ | Limitarea accesului persoanelor/doar Presedintele permanent
diminuare arhivarul si seful arhivei/ Judecatoriei
Evidenta strictd a circuitului dosarului Arhivarul
prin instanta de judecata Persoanele  care
Pastrarea dosarelor aflate in lucru in Reicreaz -
. dosarul
Asigurarea : — = - = : :
st Distrugerea dosarelor Eliminare Instglarea s@eme_lor 'e.mt.uncendlare !’resedn}tele permanent
regulamentare a Verificarea integritatii sistemelor de apa | Instanter
documenteélor in si canalizare amplasarea intr-un spatiu Responsab}h’l
arhiva conform normelor de Securitate de  arhivarea
recomandate Gosarior
Deteriorarea dosarelor eliminare Semnarea declaratiilor privind Pregedintele permanent
raspundere pentru deteriorarea dosarului | instantei
Supravegherea stricti in timpul studierii | Arhivar
materialelor dosarului Grefier
Procesarea cu prudenta a dosarelor in | AAsistent judiciar
. Judecator
timpul de lucru P ul
ersonalu
instantei de
judecata




spatiilor pe care rezista infectia de

serviciu paza

Precizarea Monitorizare/ | Cunoasterea prevederilor cadrului Arhivar permanent
necorespunzatoare a diminuare normative privind precizarea
X nomenclatorului la Nomenclatorului
Intocmirea sfirsitul fiecrui an Respectarea termenelor
nomenclatorului
dosarelor
Omiterrea completarii Tolerare Monitorizare permanenta Arhivar permanent
Nomenclatorului cu
noile
compartimente/subdivizi
uni incluse in instantd
Gruparea Gruparea dosarelor Monitorizare/ | Cunoasterea cadrului normative privind | arhivar permanent
documentelor incorect diminuare gruparea dosarelor
rezolvate in dosare Instruirea personalului
conform
nomenclatorului
/Constituirea
dosarelor/
Ordinea perfectarii | Nu este indicat termenul eliminare Studierea Instructiunii cu privire la Sefa SEDP permanent
dosarelor de péstrare pe coperta tinerea lucrdrilor de secretariat Arhivar
constituite pe dosarului Monitorizarea indicérii termenului de
parcursul anului pastrare pe fiecare dosar
| Transmiterea Neindicarea in PIGD a tolerare Cunoasterea introducerii statutului de Sefa SEDP permenent
dosarelor in arhiva | ststutului,,arhivat,, a arhivat Arhivar
dosarelor
Ridicarea dosarelor | Adaugarea careva eliminare Eliberarea numai dupa permisiuinea Presedintele permanent
si a careva material | Inscrieri in documente Presedintelui sau in baza cererii cu instantei
din arhiva din serviciul arhiva rezolutie sub semnitura Sef arhiva
Riscul de infectare | Riscul infectiilor la locul Monitorizare/ | Respectarea regulilor de igiena Presedintele In perioada
a Coronavirusului de munca, transport diminuare respiratorie instantei pandemlel
de tip nou(COVID- | public. Respectarea continua a regulilor de Sef secretaria_t .
19) igiena a miinilor Sef  serviciu
Respectarea distantei sociale de 1,5 m asiphutas
: o tehnico-
Verificarea temperaturii corporale .
. . ; : materiala
Aerisirea/ventilarea /dezinfectarea Reprezentant




coronavirus COVD-19(SARS-Cov-2) Sef arhivei
de tip nou. arhivar
Monitorizarea individual a starii de
sanatate
SERVICIUL ASIGURARE TEHNICO_MATERIALA
Asigurarea cu Pastrarea 3 {3 {9 Monitorizare/ | Coordonarea asigurdrii conditiilor de Presedintele permanent
material necesare | necorespunzatoare a diminuare pasrare. Judecatoriei
si gestionarea bunurilor aflate in Cunoasterea conditiilor de pastrare, Sef  asigurare
acestora gestionare ambalajul, tehnic.o-'
Respectarea regulilor de pastrare matcriald
Autoinstruirea
Instruirea initiala si continua a
personalului antrenat in activitatea
institutiei
Omiterea evidentei 31319 Monitorizare/ | Monitorizarea evidentei bunurilor Presedintele permanent
bunurilor primate in diminuare Instruirea privinbd evidenta bunurilor | judecétoriei
gestiune Contabil-sef
Sef  asigurare
tehnico-
materiald
Asigurarea corectd | Absenta perseaneicare |3 |1 |3 Monitorizare/ | Coordonarea iesirii pe rutd Presedintele permanent
si eficientd a elibereaza foaia de diminuare Cunoasterea obligatiunilor de serviciu | judecétoriei
unitatilor de parcurs Respectarea obligatiunilor de serviciu | Sofer
transport Contabil-sef
Sef  asigurare
tehnico-
materiald
Depistarea defectiunilor |3 |1 |3 Monitorizare/ | Verificarea starii tehnice a unitatii de sofer permanent
tehnice la automobil diminuare transport

Inlaturarea degfectiunilor




Omiterea testarii tehnice Monitorizare/ | Coordonarea Presedintele permanent
si asigurarii obligatorie a diminuare Cunoasterea obligatiunilor de serviciu | judecdtoriei
automobilului Respectarea obligatiunilor de serviciu sofer
Efectuarea la timp a trstarii tehnice si
asigurarii obligatory a automobilului
Inrautatirea brusci a Monitorizare/ | Controlul constant periodic a starii Soferul permanent
starii sanatatii diminuare sanatatii Medical de
Adresarea urgenta la medic familie
La necessitate sesizarea serviciilor
medicale de urgenta
ASigurarea Omiterea verificarii Monitorizare/ | Verificarea stérii tehnice a sistemului Presedintele permanent
functionarii starii tehnice a utilajului diminuare electric judecatoriei
normale a electric Cunoasterea obligatiunilor de serviciu | Sef  asigurare
sistemului retelelor Respectarea obligatiunilor de serviciu | tehnico-
sty Instruirea initiala si continua in materiald
domeniul securitatii in munca
Riscul de infectare | Riscul infectiilor la locul Monitorizare/ | Respectarea regulilor de igiena Presedintele In perioada
a Coronavirusului | de munca, transport diminuare respiratory.Purtarea mistilor de instantei pandemiei
de tip nou public. protectie.Masca trebuie sa acopere atat | Sef secretariat
(COVID-19) gura cat si nasul; Se.f serviciu
Dezinfectarea mainilor la intrare in as;lg‘.lrare
cladirea instantei precum si respectarea ﬁa?;:i;ﬁ
continua a regulilor de igiend a Reprezentant

mainilor;

Respectarea distantei sociale de 1,5 m
Verificarea temperaturii corporale
Aerisirea/ventilarea /dezinfectarea
spatiilor pe care rezistd infectia de
coronavirus COVD_19(SARS-Cov-2)
de tip nou.

Monitorizarea individuala a starii de
sandatate

serviciu paza

Elaborat de sef a secretariatului Judecdatoriei Drochia

Svetlana Lenta




