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REGULAMENT:
cu privire la organizarea si fu
Serviciului tehnologii lnformatlonale

I. Dispozitii generale

. 1. Regulamentul privind organizarea si functionarea serviciului tehnologii
informationale stabileste misiunea, sarcinile de baza, atributiile,
responsabilitdtile si imputernicirile acestuia (in continuare serviciul TI).

1.2.Prezentul Regulament este elaborat in baza Legii privind organizarea

judecatoreascd, Codului Muncii.

1.3. Serviciul TI constituie o subdiviziune structurald a sectiei
administrativ al secretariatului responsabild de asigurarea activitatii
organizatorice a instantei judecatoresti.

.  4.Activitatea Serviciului TI se desfisoard in conformitate cu Planul
anual de activitate al instantei, Planul anual de actiuni al Serviciului TI,
precum si cu alte acte administrative aprobate de Presedintele instantei.

II. Misiunea, sarcinile de baza si
structura Serviciului tehnologii informationale

2.1. Misiunea Serviciului TI este asigurarea suportului informational
personalului instantei judecatoresti, pentru realizarea lucrarilor de evidenta
si documentare procesuald prin intermediul tehnicilor de calcul si a
Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor.

2. 2.Sarcinile Serviciului TI sunt:

«  Elaborarea, promovarea si implementarea regulamentelor privind
organizarea si functionarea Serviciului TI, a planurilor de activitate,
documentelor de politici, si a obiectivelor individuale ale functionarilor;

+  Dezvoltarea controlului intern managerial;

«  Monitorizarea si raportarea riscurilor prin asigurarea elabordrii si
actualizarii anuale a Registrului riscurilor;

Monitorizarea si controlul asupra functionalitatii tehnicilor de calcul si a

Sistemului informational judiciar (PIGD, PNIJ, E-dosar, SRS FEMIDA);

»  Realizarea si monitorizarea procesului de raportare;

«  Realizarea si monitorizarea procesului de comunicare si informare
interna;



«  Realizarea si monitorizarea procesului de comunicare i informare
externi conform competentei cu autoritatile publice (AAI]J, STISC).

2.3. Serviciul TI este o subdiviziune unitard a Serviciului administrativ al
secretariatului instantei judecdtoresti. Numdarul personalului Serviciului TI
se stabileste conform Schemei de incadrare.

2.4. Conform statului de personal, serviciul TI este constituit din
administrator superior al retelei de calculatoare. Colaboratorul Serviciului TI
desfisoara activititi auxiliare, nu este functionar public si se supune
reglementarilor legislatiei muncii.

2.5. Angajarea, modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de
serviciu a colaboratorului Serviciului nominalizat se efectueaza prin actul
administrativ al Presedintelui instantei.

I11. Atributiile Serviciului TI

3. 1.Atributiile principale ale Serviciului TI sunt:

* Asiguri functionalitatea tehnicii de calcul in procesul contribuirii la
infiptuirea actului de justitie;

* Asigurd implementarea principiilor si metodelor moderne, digitizarea
lucririlor de evidenti si documentare procesuald in instanta judecatoreasca;

 Efectueazi diagnoza problemelor retelelor informatice si comunica
conducerii instantei necesitatea de finlocuire a componentelor
uzate/consumate/defectate;

« Asigurd mentenanta tehnicii de calcul din cadrul instantei (reparatie,
deservire, programare, softuri, parole, acces e-mail oficial securizat, etc.) in
limita competentei;

* Asigurd solutionarea in regim prioritar a oricdrui incident de
infrastructurd apirut in instantd care afecteazd functionalitatea tehnicii de
calcul dar si a Sistemului informational judiciar (deconectare curent electric,
incendii, deconectare din reteaua internet, defectarea Serverului local etc)

» Comunici conducerii instantei si informeaza Serviciul Tehnologia
Informatiei si Securitate Ciberneticd in cazul constatdrii problemelor de
functionare a Sistemului informational judiciar, or a oricdrei componente a
acestuia.

IV. Organizarea activitatii Serviciului TI

4.1. Serviciul TI este condus de un administrator superior retea de
calculatoare, persoand responsabild abilitatd sd asigure managementul
eficient al performantei Serviciului prin analizd, monitorizare, coordonare,
evaluare si raportare a activititii pentru a gestiona riscurile si a oferi o
asigurare rezonabila privind atingerea obiectivelor si rezultatelor planificate.



4.2. Serviciul TI se subordoneazd Presedintelui, sefului secretariatului
instantei.
4.3. Seful secretariatului monitorizeazd activitatea subdiviziunii.
4.4, Personalul Serviciului TI exercitd sarcini conform Statului de personal, Fisei
de post, cadrului normativ national, cadrului normativ intern al instantei si al
Consiliului Superior al Magistraturii.
4.5. La indicatia managerului (presedintelui) instantei, angajatul Serviciului
exercitd si alte atributii care tin de competenta entitdtii publice in conditiile
cadrului normativ in vigoare.
4.6. Insircindrile se executd individual, In grup sau in cadrul grupurilor de lucru,
constituite In acest sens.
4.7. Administratorul superior al retelei de calculatoare in exercitarea sarcinilor
si atributiilor de serviciu este responsabil de organizarea rationald a timpului de
munci, respectarea drepturilor si libertatilor justitiabililor, pastrarea secretului
cu privire la datele cu caracter personal, respectarea disciplinei de munca.
4.8. Administratorul superior al retelei de calculatoare poartd raspundere
pentru neexecutarea in termen a finsarcindrilor ce-i revin si executarea
necorespunzdtoare a acestora.
4.9. In cadrul Serviciului TI, se organizeazad periodic sedinte de lucru pentru
examinarea problemelor apirute in procesul de realizare a obiectivelor entitatii
publice. Sedintele pot fi convocate la initiativa conducerii instantei, precum si la
solicitarea personalului subdiviziunii nominalizate.
4.10. Solutionarea divergentelor aparute in cadrul Serviciului TI in procesul de
exercitare a sarcinilor si atributiilor de serviciu, fine de competenta
Presedintelui, vicepresedintelui, sefului secretariatului instantei.
4.11. Angajatii Serviciului TI pentru incalcarea indatoririlor de serviciu poarta
raspundere disciplinard conform cadrului normativ in vigoare.
4.12. Nu se admite implicarea, sub nici o formd, in activitatea Serviciului TI cu
scopul de a impune o executare necorespunzatoare a sarcinilor si atributiilor
acesteia.

V. Dispozitii finale

4.1. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii de catre Pregedintele
Judecitoriei Drochia.

5.2. Prezentul Regulamentul se aduce la cunostinta colaboratorilor Serviciului
TI si este aplicabil indiferent de momentul aparitiei raporturilor de serviciu.
5.3. Administratia Judecitoriei Drochia, in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare, poate modifica in tot sau in parte prezentul regulament.
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