”APROBAT”
Prin ordinul nr.17
Din 23 ianuarie 2025

_Presedintei in/%:/’i}nare a Judecatoriei

~/

POLITICA DE CONTABILITATE
Judecatoriei Drochia

2025



I. Dispozitii generale

1.1. Judecatoria Drochia a fost formata in baza Legii privind organizarea
judecatoreascd nr.514-XIII din 09.07.1995 si inregistrata la Camera Inregistririi
de Stat, in modul stabilit, cu sediul in or.Drochia, str.31 august, nr.7.

1.2. Conform statutului sau Judecatoria Drochia reprezintd institutie bugetara
cu statut de persoand juridicd, care gestioneazd mijloacele proprii in limita
bugetelor aprobate, exercitd functii de evidenta si utilizare rationald si transparenta
a mijloacelor financiare.

Politica de contabilitate a Judecatoriei Drochia este elaborata in conformitate
cu cerintele si prevederile stipulate In:

a) Legea contabilitétii;
b) actele normative privind evidenta contabila in institutiile bugetare;
¢) alte acte legislative si normative in vigoare.

Obiectivul si destinatia de baza a Politicii de contabilitate a Judecatoriei
Drochia constd in definirea ansamblului de principii, reguli, metode si procedee
aplicate pentru organizarea evidentei contabile in activitatea institutiei bugetare,
cu scopul obtinerii unei transparente clare la utilizarea mijloacelor bugetului
propriu.

[1. Reguli generale de organizare a contabilitatii in institutia bugetara
2.1 Responsabilitatea pentru organizarea si {inerea contabilitdtii o poarta
conducitorul institutiei bugetare si consta in crearea conditiilor necesare pentru:
a)tinerea corectd a contabilitatii;
b)intocmirea si prezentarea in termen a rapoartelor financiare;
c)asigurarea si executarea riguroasd de catre toate subdiviziunile si
serviciile cu profil contabil a cerintelor contabilului-sef al institutiei privind
modul de intocmire a documentelor si furnizare a informatiei pentru tinerea
evidentei contabile si completarea rapoartelor financiare.

Evidenta contabild la Judecatoria Drochia este tinutd si organizatd de
serviciul financiar-economic, in persoana sefei serviciului financiar-economic/
contabila-sefa).

Judecatoria Drochia tine evidentd in conturile analitice si sintetice in
conformitate cu regulile previzute in Planul de conturi. Contabilul-sef asigura:

a) controlul privind reflectarea in conturile contabile a tuturor
operatiunilor economice efectuate in cadrul institutiei;

b) prezentarea informatiei operative in baza Inscrierilor contabile;

c) intocmirea rapoartelor financiare in termele stabilite;

d) poartd raspundere pentru respectarea principiilor metodologice de
organizare a contabilitatii.



Contabilul-sefde comun acord cu conducitorul institutiei, semneaza acte, ce
servesc drept temei pentru primirea si predarea valorilor, marfurilor, materialelor
si mijloacelor banesti, precum si pentru achitarea datoriilor.

Contabilului-sef i se interzice sa accepte spre executare documente aferente
operatiunilor financiare si economice, ce contravin actelor legislative si normative
in vigoare.

Evidenta contabila se efectueaza prin utilizarea sistemului informational
GV,

[Il. Metodele de organizare a contabilitatii, utilizate la intocmirea

rapoartelor financiare
3.1. Baza de intocmire

Rapoartele financiare (cu exceptia capitolului ,Raportul privind fluxul
mijloacelor banesti") contin informatii privind operatiunile precedente ce tin de
incasarea sau plata mijloacelor banesti, datoriile aferente platii mijloacelor banesti
si incasdrile ulterioare de mijloace bénesti si se intocmesc in baza principiului
contabilititii de angajamente.

Raportul privind fluxul mijloacelor banesti, spre deosebire de alte rapoarte
financiare, se intocmeste in baza metodei de casi. In raportul privind fluxul
mijloacelor banesti toate incasdrile si platile mijloacelor banesti se inscriu in
sumele incasate efectiv in casierie sau inregistrate in conturile trezoreriale.

Intocmirea rapoartelor financiare este precedatd de confruntarea rulajelor si
soldurilor din cadrul conturilor sintetice si analitice, compararea reciproca a
totalurilor din unele registre contabile distincte.

in complexul general al lucrérilor de pregatire, aferente intocmirii rapoartelor
financiare mare importanta are inventarierea activelor si pasivelor institutiel.
Inventarierea integrald se efectueazd o datd pe an si in alte cazuri necesare.
[nventarierea activelor nefinanciare, activelor financiare se efectueazi pe locuri de
aflare si pe gestionari, la care se pistreaza bunurile. Inventarierea decontdrilor cu
debitorii si creditorii consta in verificarea situatiei decontarilor conform
documentelor. Rezultatele verificarii se inregistreaza in acte.

Rapoartele financiare sunt intocmite in baza principiului continuitatii
activitatii, politica de contabilitate fiind aplicatd pe tot parcursul perioadei de
gestiune.

Documentele contabile se pastreazi in contabilitate pe suport de hértie sau/si
in forma electronica. Péstrarea, transmiterea in arhiva si lichidarea acestora se
efectueazi in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

3.2. Veniturile si cheltuielile institutiei bugetare
Veniturile si cheltuielile se constata si se reflectd in actele contabile si in
rapoartele financiare in perioada in care au avut loc, indiferent de timpul efectiv



de incasare sau platd a mijloacelor bénesti. Toate operatiunile economice trebuie
sa fie reflectate in actele contabile in momentul efectudrii acestora.

Veniturile, cheltuielile si rezultatele financiare sunt reflectate in raportul
privind veniturile si cheltuielile.

In componenta veniturilor sunt incluse:

- venituri obtinute de la prestarea serviciilor contra plata,

- venituri obtinute de la darea in chirie/locatiune a bunurilor
imobile conform contractelor incheiate cu diferiti agenti economici
(locatari), - alte venituri.

Veniturile institutiei bugetare obtinute, in conditiile autorizate prin acte
normative, de la prestarea serviciilor contra plata, precum si din donatii si alte
mijloace binesti intrate legal in posesia institutiei bugetare si care se directioneaza
pentru cheltuielile legate de desfasurarea activitatii acestei institutii, conform
cadrului legal.

fn componenta cheltuielilor sunt incluse:

- cheltuieli de personal,

- bunuri si servicii, - prestatii sociale, - alte cheltuieli.

3.3. Active nefinanciare

Mijloacefixe

Mijloace fixe - active materiale cu durata utild de exploatare mai mare de 1
an, detinute in vederea utilizarii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sau
servicii pentru a fi folosite in scopuri administrative sau pentru a fi inchiriate
tertilor.

La active materiale se refera:

- cladirile, constructiile speciale, instalatiile de transmisiuni,
maginile si utilajele (instalatiile si echipamentele de fortd, de masurare,
reglare si utilajele de laborator, calculatoarele, alte magini si utilaje),
mijloacele de transport, instrumentele, inventarul de productie si de uz
casnic, cheltuielile capitale pentru ameliorarea terenurilor, alte mijloace fixe
(fondurile de carte, etc.).

Activele nemateriale reprezintd baze de date, programe (softuri) pentru
computere, purtdtori tehnici, dreptul de autor si de utilizare a operelor originale de
literaturd si artd, tehnologiile industriale (brevete, know how, copyright,
francizele, etc.), licentele etc.

Valoarea de intrare a mijloacelor fixe in cazul procurdrii, construirii sau
confectionarii constd din valoarea de cumparare, inclusiv din taxele vamale si
taxele pentru import, cheltuielile de transport si achizitionare, cheltuielile de
montaj si instalare si alte cheltuieli aferente pregatirii acestora pentru utilizare
conform destinatiei. Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe este permisa
numai in caz de finisare, reutilare, modernizare, reconstruire si lichidare partiald a

obiectelor respective.
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Evaluarea obiectelor de proprietate intelectuald (programe informatice) se
efectueaza 1n conformitate cu prevederile Hotararii Guvernului nr.783 din 30 iunie
2003 ”Cu privire la evaluarea obiectelor de proprietate intelectuala”.

Cheltuielile pentru modernizarea programelor informatice (grupa de conturi
317) maresc valoarea initiala.

Serviciile de instalare ale mijloacelor fixe sunt trecute la costul activelor
materiale pe termen lung.

Activele intrate cu titlu gratuit sunt reflectate in contabilitate la valoarea de
intrare conform datelor din documentele de primire-predare.

Tranzactiile de primire-predare a activelor, datoriilor si rezultatelor financiare
intre instantele judecatoresti se efectueaza in baza Hotararii Plenului Consiliului
Superior al Magistraturii, iar drept document primar al evidentei contabile serveste
actul de primire-predare aferent. Contabilizarea tranzactiilor de primire-predare in
cauzd, precum si tranzactiilor din cadrul sistemului bugetar se efectueaza prin
intermediul subconturilor 149200  Venituri de la active intrate cu titlu gratuit din
cadrul sistemului bugetar ” si 289200 ”Cheltuieli privind transmiterea activelor cu
titlu gratuit din cadrul sistemului bugetar ”.

Totodata, suma tuturor veniturilor incasate/obtinute din donatii voluntare si
ajutoare umanitare din afara sistemului bugetar se vor reflecta la grupa conturilor
144 "Donalii voluntare ”.

Persoanele responsabile pentru pastrarea mijloacelor fixe tin lista de inventar
a mijloacelor fixe f. MF-7, supravegheaza integritatea mijloacelor fixe si tin
evidenta tuturor schimbarilor.

In cazul inlocuirii persoanelor responsabile se efectueaza inventarierea
mijloacelor fixe ce se afld in custodia lor, fapt care se fixeaza intr-un act de
predare-primire. Actul este aprobat de conducatorul institutiei.

In cadrul instantei judecdtoresti activeaza Comisia permanentd in vederea
atribuirii bunurilor procurate, primite cu titlu gratuit sau transmise, la mijloace fixe
sau la stocuri de materiale. Comisia atribuie bunurile materiale intrate in gestiune
la mijloace fixe sau la stocuri de materiale, precum si stabileste durata de
functionare utild a mijloacelor fixe, inclusiv in cazul cand acestea nu se regasesc
in catalogul mijloacelor fixe, fapt consemnat in Procesul-verbal de atribuire a
bunurilor la mijloace fixe sau stocuri de materiale.

Evidenta mijloacelor fixe se tine pe grupuri ale obiectelor de inventar,
avandu-se in vedere locul de pistrare pe subdiviziuni si persoanele responsabile.
Fisele mijloacelor fixe se pistreazi in format electronic, la necesitate, fiind tiparite
pe suport de hartie.

Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirea numarului de inventar,
calculul uzurii mijloacelor fixe se efectueaza in conformitate cy prevederile



prezentelor norme metodologice si Catalogului mijloacelor fixe si activelor
nemateriale pentru autoritati/institutii bugetare, aprobat prin Ordinul
Ministrului Finantelor nr. 77 din 29 iunie 2022.

Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueazd conform metodei casdril
liniare (uniforme) a valorii uzurabile.

Uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale se calculeaza pe
parcursul lunii decembrie pentru lunile anului de gestiune urmatoare lunii receptiei
lucrarilor, darii in folosintd sau punerii in functiune a acestora. Aceste operatiuni
economice se inregistreazi in evidenta contabila cu ultima zi lucratoare a anului.

Metoda casdrii liniare (uniforme) a valorii uzurabile stabileste casarea
(repartizarea) ultimei in cursul duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde
de durata termenului de Rinctionare utila.

Metoda de determinare a duratei de functionare utila a mijloacelor fixe este
stabiliti in Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale pentru
autoritati/institutii bugetare, aprobat prin Ordinul ministrului finantelor nr.77 din
29 iunie 2022, cu modificarile si completarile ulterioare.

Nu se calculeazi uzura mijloacelor fixe a caror uzura a fost complet calculat,
dar care prelungesc sa functioneze, si a activelor materiale in curs de executie.
Uzura mijloacelor fixe, date in arendd, se calculeazd de proprietarii mijloacelor
fixe la balanta cdrora se afla mijloacele fixe.

Cheltuielile pentru reparatia curentd si exploatarea mijloacelor fixe se
recunosc drept cheltuielile perioadei de gestiune. Cheltuielile pentru reparatia
capitald miresc valoarea de bilant a mijloacelor fixe.

Casarea mijloacelor fixe se efectueazd, conform Regulamentului privind
casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr.500 din 12 mai 1998, dupi expirarea duratei de functionare a
acestora, iar in cazuri exceptionale se face atunci cand gradul de uzura fizica a
mijloacelor fixe este avansat si nu permite utilizarea acestora potrivit destinatiei.

Stocuri de materiale circulante

La subclasa ,,Stocuri de materiale circulante” se reflecta materialele, ce se
afld la pastrare in institutiile bugetare cu scopul utilizarii ulterioare pentru
necesitatile institutiei.

Subclasa numiti include noud grupe de conturi, fiecare dintre care include
majorarea sau micsorarea stocului de materiale, dupa cum urmeazi: combustibil,
carburanti si lubrifianti; piese de schimb; produse alimentare; medicamente si
materiale sanitare; materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri;
materiale de uz gospodiresc si rechizite de birou; materiale de constructie;

accesorii de pat, imbracaminte, incaltaminte; alte materiale.
Valoarea de intrare a materialelor se determina in contabilitate la valoarea

de cumpdrare si cheltuielile privind procurarea acestora (asigurarea, taxele
vamale, impozitele si taxele, cheltuielile de transport).



Materialele consumabile sunt inregistrate in momentul procurarii lor in
conturile de stocuri de materialele, iar in momentul utilizarii lor se inregistreaza
in conturile de cheltuieli.

Active neproductive

La aceast subclasa se reflectd activele materiale naturale a caror proprietar
este institutia bugetara.

Fiecare grup de conturi include majorarea (procurarea sau investitii) si
micsorarea (realizarea) activelor neproductive.

3.4. Active financiare
Creante interne
Aceastd subclasi include creantele aferente decontérilor pe impozite, taxe,
contributii de asigurari sociale, prime de asigurari medicale, cu clientii —
beneficiari de bunuri, lucrari si servicii, cu furnizorii, personalul, altor creante.
Mijloace banesti
Mijloacele banesti sunt reflectate in raportul privind rezultatele financiare la
valoarea de intrare. Mijloacele banesti includ mijloacele aflate in conturile
trezoreriale, mijloacele din casé, mijloacele banesti in drum, mijloacele bénesti
temporar intrate in posesia institutiei precum si alte valori si mijloace banesti cum
sunt: tichete si bilete de calatorie, bilete de tratament si odihna.
Mijloacele banesti in casa reprezinta numerarul in casa institutiei si
documentele banesti aflate la pastrare in casierie.
Mijloacele banesti in drum reprezintd sumele efectiv platite de debitori, dar
care inca nu sunt inscrise in conturile trezoreriale la data gestionara.
Mijloace banesti temporar intrate in posesia institutiei reprezinta sumele
primite temporar, cum sunt:
- plati-garantii pentru oferta la participare la achizifii publice, -
cautiune.

3.5. Datorii
Conturile din clasa 5 ,,Datorii” sunt destinate generalizarii informatiei privind
situatia datoriilor si decontarilor cu creditorii.
Conturile din clasa respectiva sunt utilizate de institutia bugetard pentru
evidenta datoriilor interne.
Datorii interne
Subclasa ,,Datorii interne” cuprinde conturi si subconturi destinate
generalizdrii informatiei privind existenta si modificarea obligatiilor financiare
interne.
Subclasa respectiva cuprinde urmitoarele grupe de conturi utilizate de
institutia bugetara: ‘

- Alte datorii bugetare



- Alte datorii aferente decontdrilor institutiilor bugetare.

IV. Rapoartele financiare si termenele de prezentare

4.1 Componenta rapoartelor financiare

in baza Legii contabilititii si conform cerintelor stabilite de Ministerul
Finantelor, instanta intocmeste si prezintd Consiliului Superior al Magistraturii
urmatoarele rapoarte financiare:

1. Bilantul contabil (Forma FD-041);

2. Raportul privind veniturile si cheltuielile (Forma FD-042);

3. Raportul privind fluxul mijloacelor bénesti (Forma FD-043);

4. Raportul privind executarea bugetului (Forma FD-044);

5. Raportul narativ privind executarea bugetelor
autorititilor/institutiilor bugetare.

Suplimentar la rapoartele financiare, instantele judecatoresti intocmesc si
prezintd un set de rapoarte si informatii, utilizate la intocmirea Raportului narativ
privind executarea bugetelor autorititilor/institutiilor bugetare, dupd cum
urmeaza:

a) Informatia privind circulatia mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe
si amortizarea activelor nemateriale (Forma FD-045); a') Informatia privind
uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale (Forma FD-045a);

b) Informatia privind circulatia stocului de materiale circulante si
rezervelor de stat (Forma FD-046);

¢) Informatia privind executarea bugetului (Forma FD-047);

d) Raportul privind statele si efectivele de personal (Forma FD-048); e)
Raportul de performanta (Forma FD-053).

De asemenea, lunar Consiliului Superior al Magistraturii se prezinta:

-Informatia privind creantele cu termen expirat si datoriile cu termen de
achitare expirat (arierate), formate in autoritatile/institutiile bugetare (Forma
FD049)s,

- Raportul operativ privind statele si efectivul de personal din institutiile
bugetare (Forma FD-050).

Consiliul Superior al Magistraturii, la necesitate, poate elabora si solicita
intocmirea si prezentarea unor rapoarte suplimentare si a notelor explicative cu
informatii ce nu sunt incluse in rapoartele de baza.

4.2. Metode si procedee de intocmire a rapoartelor financiare

Rapoartele lunare, trimestriale si anuale se prezintd de instanta
judecitoreascd, in conformitate cu termenele si procedura de prezentare stabilite
de Consiliul Superior al Magistraturii.



Rapoartele se prezintd prin Sistemul Informational ,,Raportarea financiara a
autoritatilor/institutiilor bugetare (RF)” al Ministerului Finantelor si pe suport de
hirtie in Directia management, buget si rapoarte ale instantelor judecatoresti din
cadrul Secretariatului Consiliului Superior al Magistraturii.

La intocmirea corectd a rapoartelor financiare se asigura:

-reflectarea integrald in evidenta contabild a operatiunilor economice
efectuate in perioada de raportare, att prin sistemul trezorerial, cét si in afara
acestuia (dupa caz);

-efectuarea inventarierii conturilor de bilant si conturilor extrabilantiere; -
verificarea raportului financiar cu Fisa executdrii contului curent.

4.3. Semnarea rapoartelor financiare

Rapoartele financiare prezentate pe suport de hartie se semneazd cu
semniturd olografdi de conducdtorul instantei si de catre sefa serviciului
financiareconomic/contabila-sefi sau de alte persoane imputernicite.

Rapoartele financiare transmise in format electronic se semneazd cu
semnaturd electronici de catre conducitorul instantei sau de altd persoand
imputernicita.

V. Dispozitii finale

Prezenta Politica de contabilitate este de uz intern, poarta un caracter general
obligatoriu si poate fi modificatd in cazul modificarii legislatiei Republicii
Moldova sau actelor normative ale organelor, imputernicite sd efectueze
reglementiri in domeniul evidentei contabile, elaborarii de catre institutia bugetara
a modurilor noi de evidentd contabild sau schimbarii esentiale a conditiilor de
activitate.

In scopul asigurarii comparabilitatii datelor evidentei contabile, modificarea
politicii contabilitatii trebuie sa fie introduse de la inceputul anului bugetar.
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