APROBAT:

Presedinta Interimiars g) Judecatoriei Drochia

/__ Lilia TURCAN

2025

PLAN DE ACTIUNI
JUDECATORIA DROCHIA
2025

Date generale

Organizarea
Bugetul
Obiective stabilite in activitatea Judecatoriei Drochia
Asigurarea functiondrii sistemului judecadtoresc
Activitatea organizatoricd in Judecatoria Drochia
Grefa secretariatului
Asistenti judiciari si grefieri
Sectia generalizare, sistematizare, monitorzare a practicii judiciare si relatii publice
Directia evidenta si documentare procesuala
Sectia interpreti si traducatori
Serviciul administrativ al secretariatului
Serviciul financiar economic
Serviciul resurse umane
Serviciul tehnologii informationale
Serviciul arhiva

Serviciul expedifie

Sectia asigurare tehnico materiala
Implementarea sistemului de control intern

Monitorizarea executdrii planului de actiuni



el il

TATEA INSTANTEI

Judecdtoria Drochia Infaptuieste justifia in cadrul sistemului judiciar in Republica Moldova, ca instant3
ierarhic superioara fiind abilitata prin Lege de a verifica legalitatea si temeinicia hotaririlor instantelor
ierarhic inferioare din circumscriptie.

Judecdtoria Drochia judeca cauzele si cererile date prin lege in competenta sa.

Misiunea se realizeaza prin infdptuirea justitiei In strictd conformitate cu legislatia, in scopul apararii si
realizarii drepturilor si libertdtilor fundamentale ale cetitenilor si ale asociatiilor acestora, ale
intreprinderilor, institutiilor si organizatiilor.

Organizarea si functionarea Judecatoriei Drochia este reglementatd prin Legea nr. 514- XIII din
06.07.1995 privind organizarea judecatoreascd, Legea cu privire la statutul judecatorului nr. 544-XIII din
20.07.1995, Legea nr.158 privind functia publica si statutul functionarului public, Codul de proceduri civild
Legea 225-XV din 30.05.2003, Codul de procedurd penald Legea 122-XV din 14.03.2003, Codul Muncii
Codul muncii al Republicii Moldova nr. 154-XV din 28.03.2003, Legea privind statutul si organizarea
activitagii grefierilor din instantele judecatoresti, Legea cu privire la accesul la informatie nr. 982-XIV din
11.05.2000, Legea privind protectia datelor cu caracter personal nr. 133 din 08.07.2011, HG
Regulamentului-cadru cu privire la organizarea si functionarea secretariatului judecatoriilor si curtilor de
apel, HCSM nr. 108/3 din 28.01.2014, , Regulament CSM privind inregistarea audio digitald a sedintelor de
judecata, HCSM nr.212/8 din 18.06.2009, Instructiunea CSM cu privire la activitateg de evidenta si
documentare procesuald in judecatorii si Curti de Apel, HCSM nr 142/4 din {Zlﬂf@%egulament cu
privire la ordinea internd al Judecatoriei Drochia, Regulament cu privire la organizarea si functionarea
secretariatului Judecatoriei, Contractul colectiv de munca, Statul de personal si schema de incadrare al
Judecatoriei Drochia, in vederea atingerii obiectivelor de baza.

In scopul exercitarii competentelor sale previzute de cadrul legal, Judecitoria Drochia elaboreazi planul
de actiuni cu indicatori de produs si termeni de realizate in perioada anului 2025

'ORGANIZAREA INSTANTEI

Activitatea instantei judecdtoresti in domeniul infaptuirii justiiei este condusd de citre presedintele
instantei judecatoresti sau/si Vicepresedintele care exercita functiile presedintelui instantei judecitoresti
in cazul absentei acestuia.

Activitatea organizatorica si cea administrativd a instantei judecétoresti este asigurati de secretariatul
instantei judecdtoresti, condus de un sef numit in functie de citre presedintele instantei judecitoresti.

Structura Judecatoriei Drochia include Judecdtori si Secretariatul instantei constituit din grefd si
serviciul administrativ.

Grefa secretriatului asista judecatorii in procesul de infiptuire a justitiei. Grefa include
subdiviziunile structurale: asistenti judiciari si grefieri, serviciul generalizare, sistematizare,



monitorizare a practicii judiciare si relatii cu publice, sectia evidentd si documentare procesuala, sectia
interpreti si traducatori.
Serviciul administrativ al secretariatului asigurd activitatea organizatorica a instanfei judecatoresti si

include subdiviziunile structurale: serviciul financiar economic, serviciul resurse umane, serviciul
tehnologii informationale, serviciul arhivé, serviciul expediere, sectia asigurare tehnico materiala.

Conform Statului de personal avizat in anul 2025 Judecitoria Drochia dispune de 93 functii,
inclusiv 16 functii de judecdtori. Activitatea instantei in domeniul infdptuirii justifiei este
condusa de catre presedintele interimar Lilia Turcan .

Responsabilitatea de elaborare, executare si raportare a bugetului instantelor de judecatd este de
competenta Consiliului Superior al Magistraturii. Judecitoria Drochia elaboreaza proiectul bugetului in
baza Metodologiei planificdrii bugetului instantelor judecdtoresti.

Obiectivele de bazi al managementului cheltuielile publice reprezinta: fortificarea disciplinei bugetar-
fiscale; perfectionarea gestiondrii bugetului; consolidarea procesului bugetar; sporirea transparentei in
procesul bugetar. Pentru atingerea acestor obiective, Judecitoria Drochia a planificat strategia bugetului
bazat pe performanta pentru anul bugetar 2025.

Potrivit principiului performantei, resursele bugetare alocate se utilizeaza in mod eficient cu respectarea
regulilor si procedurilor de management financiar si control.
















; IGD si transmise in regim real ¢
a r};bnca ,» publica _ i
heieri/decizii, pe pagina

. | 5.Rata (%) problemelor
‘de drept generalizate din

‘numarul dosarelor

dismbulte ]udecatorulm

enerallzarea prcbleme]or
rept in dosarele dlsmbuite

g edle 6. Rapoarte monitorizare s s i
6. Mo'mtérlzarea rubricilo

Rapoarte si Bl Rapoarte din
IGD pentru analiza si sporirea

Riscuri interne: il j
Citatii neexpediate sau dlate la adresa greslta si expedlate mtr-un termen in care nu reuse$te sa a]unga la
justitiabil pini la sedinta de judecata | i i il

Procese verbale intocmite, cu erori sau mcomp]ete
Lipsa rezultatului sedintei de judecatd in PIGD | i
Anexarea altor materiale la dosar decit cele care vizeazd acest dosar | !

Prezentarea dosare | in subdiviziunea ev:denté si documentare procesuale dupa exammare pregﬁnte
necorespunziator

Riscuri externe:
Erori tehnicetn PIGD .
Lipsa energiei electrice | nep]amﬁcate lipsa internetului ca urmare, mntreruperea funcnonaru, PIGD sistemul de
inregistrare audio, sistemul videoconferinta etc R :
F]uctuatla frecventaapersona]ulul S R

Documente de referin;é
Lege 514/1995 orgamzarea Judecatoreasca

Cod 122/2003 CPP RM‘J
Cod 225/2003 CPC RM
Cod 985/2002CPRM =
Cod 122/2003 CCRM g |
Cod 116/2018 administrariv RM
Cod 443/2004 executare RM B
Lege 148/2023 accesul la mforma;nle de interes pub]lc )

Lege 133/ 2011 pnvmd protecna datelor cu caracter personal

Legea nr.133/2011 protectia datelor cu caracter personal

Hotdrdrea CSM nr.142/4 din 2014 Instructiune :

Hotirarea CSM nr. 338/13 din 12.04.2013 ‘

Regulament cu privire la ordmea interna al Judecatoriei Drochla

Regulament cu prvire la organizarea si functionarea secretariatului Judecatoriei Drochia

Actidni b Sub-actiuni lndicatoﬂ de produs/rezultat P:Z?:;:e Responsabil
5.1Administrarea 1. Intocmirea si afisarea tuturor 1.Rata (%) listelor 01.01.2025 | Grefieri
eficienta a procesului | listelor cauzelor fixate spre | cauzelor numite spre 31.12.2025

Sefal

examinare afisate pe
panou, in termen

de judecata de catre

| judecare
grefierii instantei : |

secretariatulu

2. Intocmirea si expedierea
tuturor participantilor la
proces, citatiilor cu aviz de
receptie si actelor procesuale

Rata (%] listelor cu

| rezultatul completat al
sedintei de judecata

Rata (%) listelor

i




IECTIVU




Date statistice lipsdin PIGD '
Imposibilitatea generém mforma;lel statlsnce dm PIGD
Lipsa personalulu fin subdiviziune /functii vacante

Documente de referin;a L
Lege nr.514/1995 orgamzarea ]udecatoreasca e
Lege 148/2023 accesul la informatiile de interes public =~
Lege 133/ 2011 prmnd ppptecpa datelor cu caracter personal
Hotdrire CSM 142/4 din 04 02.2014 Instructiune i :
Hotarirea Plenului CS] nr. 3/2019 regulament cu prmre la generahzarea practicii judiciare
Regulament cu privire la ordinea interna al Judecitoriei Drochia

Regulament cu prvire la orgamzarea si functionarea secretanatulul Judecatoriei Drochla

Regulament privind or; anizarea si functionarea SGSMPJ RP

! s Indicatori de .| Perioadade i

Actiuni ‘: i Sub-actiuni produs/rezultat | realizare | Sl
6.1 Gestionarea 1 Selectarea datelor dm PIGD si | 1.Rata (%) 01.01.2025 | SGSMP] RP
generalizarii, | ‘ ._intocmn‘ea genera][zarﬂor generalizz’irilor practicii Sef al
sistematizarii si | practicii judiciare a mstan;el i ]ud1c1area mstan;m 31.12.2025 | secretariatului
monitorizarii B j reahzate I
Praciis iudicia;:e. 2.Intocmirea rapoartelor 2 Rata (%) rapoartelor
pe toate categoriile | . .. . P St T ;
dedbtars statlstl.ce conform ate or din :‘ ‘stat}stlce generate si

‘PIGD si plasare pe pag.web | intocmite conform

e cerintelor, in termen
| 3.Asigurarea cu literatuta de

0
specialitate, Inregistrarea si Rati(Po) rapoartelor

informarea personalului plas‘ate g Bcma b

p}'ivingi. literatura de 3. Rata( %) literaturii de
i specialitate. | specialitate {nregistrati

ey .| Inziuaparveniriisi

4. Verificarea permanentda informarii personalului

paginii web a Curtii de Apel si i
8], privind parvenirea noilor 4. Numdrul avizelor,

‘avize,recomandarisia | recomandarilora
hotaririlor explicative cit $1 | hotéririlor explicative si
| decizii ale Curtii de Apel Nord | 2 deciziilor CA
| modificate/casate ; modificate/casate
i b i | publicate pe web a CS]

| 5.Selectarea de pe site-ul Curtii
ICpnstitu;ionale si prezentarea
| judecatorilor instantei

5. Numarul hotararilor
selectate vizavi de cele
publicate pe pagina web

hotdrdrile privind controlul a Curtii Constitutionale
constitutionalitatii si hotararile
privind exceptia de

| neconstitutionalitate. 6. Rata (%) modificarilor
introduse in coduri la
6.Introducerea modificarilor in | momentul publicirii in
coduri, legislatie Monitorul Oficial

Petitii nemreglstrate in registrul electronic

Redactarea raspunsurilor la petitie cu admiterea erorilor de forma, procedura sau continut.
Petitii solutionate peste termen

Riscuri externe

Impedimente legate de schimbari in legislatia cu privire la petitii
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Documente de referinta

Lege nr. 514/1995 organizarea judecatoreasca

Lege 148/2023 accesul la informatiile de interes public

Lege 133/ 2011 privind protectia datelor cu caracter personal

Cod 116/2018 administrariv RM

HG 1027/2023 inregistrarea cereilor de comunicare a mformamlor de interes public
Hotarire CSM 142 /4 din 04.02.2014 Instructiune

Regulament cu privire la ordinea internd al Judecatoriei Drochia :
Regulament cu prvire la organizarea si functionarea secretariatului Judecatoriei Drochia
Regulament privind organizarea si functionarea SGSMP] RP

Actiuni Sub-actiuni Indicatori de produs/rezultat P:::;la:;:e Responsabil
7.1 Asigurarea 1.Inregistrarea petitiilor in 1. Rata (%) petitiilor 01.01.2025 | SGSMPJ RP
inregistrarii registru manual si fnregistrate, in termen 31.12.2025 | Sefal
petitiilor in registru | electronic, intocmirea fisei Rata (%) petitiilor inregistrate secretariatu
manual/electronic de evidenta pentru toate peste termen Lui
si examinarii in petitiile inregistrate Rata (%) petitiilor inregistrate |
termen : electronic
2.Intocmirea fisei de || Rata (%) fiselor de evidenta
evidenta pentru toate completate, conform
petitiile inregistrate cerintelor
3. Solutionarea tuturor | 2. Rata (%) solutionrii
petitiilor in termen §i petitiilor in termen si conform
conform prevederilor prevederilor legale ,
Codului Administrativ oy i !
3.Rata (%) nesolutionarii
petitiilor in termen si conform
prevederilor Codului !
Administrativ ;
- I TR, :
OBIECTIV NR.B ASIGURAREA ACCESULUI LIB I RMATI!LE CU CARAC'I'EB BLIC PRIN FURNIZAREA

OPERATIVA COREQTA SI EFlClENTA A,‘ FQ Rl.‘ N RESATI TN

Riscuri interne:

Redarea informatiei eronate sau nepregatlrea mforma;lel ce urmeaza a fi pubhcatﬁ pe pagma
Nerespectarea termenului stabilit pentru furnizarea informatiei

Refuzul de a furniza informatii solicitate sub pretextul protejdrii secretului de stat
Neprezentarea informatiei parvenita prin posta electronicd pentru inregistrare in reg1strul umc
Expedierea mesajelor la adresa incorecta

Riscuri externe 3

Erori tehnice in aplicatia pagina web, posta electronica :
Lipsa energiei electrice neplamﬁcate duce la lipsa internetului ca urmare, nefunctionarea paginii web, postei
electronice etc. | |

i

Documente de referinta . i
Cod 122/2003 CPP RM it g Sl
Cod 225/2003 CPC RM TRy
Cod 985/2002 CP RM : : : ek
Cod 122/2003 CC RM . b

Cod 116/2018 Administrariv RM

Cod 443/2004 Executare RM

Lege 148/2023 accesul la informatiile de mteres publlc

Lege 133/ 2011 privind protectia datelor cu caracter personal

HG 116/2020 regimul juridiJudecatorieil cadourilor

Hotarire CSM 142 /4 din 04.02.2014 Instructiune

Regulament cu privire la ordinea intern3 al Judecatoriei Drochla e
Regulament cu prvire la organizarea si functionarea secretariatului Judecatoriei Drochla e
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LHRAE

Regulament pri‘v"i‘ri"‘ : zarea 51 funcnonarea SGSMP] RP

Ac;lunl Sub-actiuni .‘ : Pf.:i;;?:;ge Responsabil
8.1 Accesul liber la 1.Actualizarea permanenta a 1 Rata (%) mforma';nlor ‘ 01.01.2025 | SGSMPJ RP
informatiile cu pagmuweb ainstantei comunicatelor publicate pe 31.12.2025 | Sefal
caracter publlc decatorestl o | pagina web vizavi de ‘ secretaiatul
i i e evenimentele petrecute ui

; 'Rata (%) informatiilor,

| comunicatelor care nu au fost
e]ectromce ainstantei | publicate pe pagina web

| judecitoresti parvemté s ey

expediata

2Administrarea

2.Numirul mesajelor
| parvenite sireceptionate
; | Numarul mesajelor parvemte
3. Reahzarea comunicarii | sinerecepfionate

instantei cu mass-medla ‘$ | NUméruI mesa;elor prezentate
publicul larg ‘ : fi inregistrate de
catre serviciul expediere

| Numadrul mesajelor
neprezentate pentrua fi
fa‘inreglstrate de catre semcnul

expedlere i

3. Numaru] de solicitari
parvenite/ receptlonate/
| executate
Numérul comunicatelor
| publicate pe pagina web si
| diseminate altor institutii
ma §"—med1a pentru mformare

EVIDENTA SI DOCUM|

Riscuri interne: {1

Neinregistrarea in termenul de 24 ore a dosarelor in PIGD

Inregistrarea mcompleta gresitd a dosarelor in PIGD si ﬁsele de evidenta manuala
Transmiterea dosarelor citre judecdtor penntru examinare intr-un termen mai lung
Transmiterea dosarefor in arhiva fara acordul presedintelui

Examinarea peste termenul prevazut de legislatie a cererilor, plingerilor solicitantilor
Generarea raportului statistic din PIGD necorespunzétor

Riscuri externe i

Erori tehnice in PIGD

L]psa energiei electrice neplanificate duce la lipsa internetului ca urmare, mtreruperea functionarii PIGD
in momentul procesulul de inregistrare, mtroducerea datelor dm dosar

Fluctuatia frecventa a cadrelor

Documente de refer_imé
Cod 122/2003 CPP RM
Cod 225/2003 CPC RM
Cod 985/2002 CP RM
Cod 122/2003 CCRM
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Cod 218/2008 Contraventional RM ,
Cod 116/2018 Administrariv RM et ]
Cod 443/2004 Executare RM e
Cod 1381/1997 Electoral RM i

Hotdrire CSM 142 /4 din 04.02.2014 ]nstruct;lune L

Regulament cu privire la ordinea internd al Judecatoriei Drochla
Regulament cu prvire la organizarea si funcfionarea secretariatului ]udecatorlex Drochla B
Regulament pnvmd organizarea si functionarea DEDP | Tl

' i Perioada de ;
Actiuni Sub-actiuni By i ln_dicat_o;ri de produs/rezultat realizare Res_p_onsabll
9. Asigurarea 1 Inregistrarea dosarelor in | 1.Rata (%) inregistrarein '] 01.01.2025 | DEDP
gestiondrii eficiente | PIGD in decurs de 24 ore | termen 31.12.2025
a circuitului din ziua receptionarii, f ‘ ol sefal | > .
dosarelor conform | completarea fiseide =~ - ; i secretaiatului

p.rjavederllor legale evidenta, registrului
siin termen

Ifabeti Sl il el
e ol - 2.Rata (%) fiselor de evidenta |
2 Completarea fiselor de 3-‘. : completate mcomplet/cu i
evidenta cu toate &8 RS i 81'95311 ‘

informatiile din dosar pe tot
parcursul examinarii
acestuia, corect, citefsifn
conformitate cu actiunile b
procesuale intreprinse in :
~vederea examindrii ‘_‘3 Rata (%) dosarelor prlmlte
dosarului | dupdjudecare in termen.

Rata % dosarelor primite

3 Primirea tuturor i d
i upa ]udecare peste termen
dosarelor de la grefier dupa | L

‘ judecarefn SEDP = |
e T f i i ‘ .
“i 4.Verificarea corectitudinii \4 Rata (’6) verlﬁcaru ;
A tfciarii dosarelans Lo corectltudmu dosarului
| he i PR e : prezentat de grefier cu
S brollehin respectarea termenului

corespunderecu
instructiunea si menl;lune
in registru despre pr1m1rea
dosarului cu trimiterea Tn‘
instanta superioara L 5 Rata (%J transmlteru
e dosare]or in termen

_ Rata% dosarelor primite J
.jzlngvenﬁcate sau venﬁcate
| necorespunzator

5.Transmiterea dosarelor ?n b y
arhiva i Rata (%] documenteior ,

: | judecitorestisia
6. Eliberarea docuplentelf)r fnregistrarilor audio

judecatorestisia | eliberate, in baza sohcxtanlor

inregistrarilor audioa te & )

sedintelor de]udecata :

7.Rata (%) rapoartelor
7.Generarea rapoartelor | statistice generate la
statistice la necesitate ' & | paipcitate |

0 CUNOSC
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Regulament cu prV1

Regulament pri

Resp&nsabi] ,1 

01, 01 29‘25 Sef sectie
31122025 | inerpreti si

i o aEy traducatori
Specialisii
din cadrul
sectiei

Riscuri interne:
Estlmarea insuf
Gestiunea neconfi
Tntocrmrea mcorect%i

R, il
inv ntarierii

TS

rea v L 1
Integrltatea dOSarqul“de achlzme neaSJgurata cu nscul pombxhta;u sustragerii sau m]oculru mscnsurllor
( rea de catre membrii grupului de lucru Contracte de achizitii
i ; e ;‘-\ :

publice de valoar m
Exammarea s ‘valu éa

"Rxscurl externe
Deconectarea lu

T

Lege 113/2007 contabil; L e . ik .
Lege 181/2014 ﬂnan;elorpubllce si responsabllltam bugetar-ﬁscale ‘ i I
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Lege 397/2003 finantele publice locale

Lege 121/2007 administrarea si deetatizarea proprietatii publice

Lege 131/2015 privind achizitiile publice

Lege 419/2023 bugetul asigurdrilor sociale de stat pe anul 2024

HG 141/2019 Regulamentul cu privire la aplicarea echipamentelor de casa si de control la efectuarea decontiirilor
HG 500/1998 Regulamentul privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele (fondurlle) fixe

Hotdrire CSM 142 /4 din 04.02.2014 Instructiune ‘

Ordin MF privind clasificarea bugetard nr.208 din 24.12,2015

Ordin MF privind inventarierea nr. 60 din 28.05.2012

Ordin MF aprobarea Catalogului mijloacelor ﬁxe si activelor nemateriale pentru autorlta;l/mstltupl bugetare nr. 77
din 29.06.2022

Ordinul MF normele metodologice privind prlvmd executarea de casd a bugetelor componentelor bugetului public
national si a mijloacelor extrabugetare prin Contul Unic Trezorerial al Ministerului Finanfelor nr.215 din 28.12.2015

Regulament cu privire la ordinea interna al Judecaitoriei Drochia
Regulament cu prvire la organizarea si functionarea secretariatului Judecatoriei Drochia
Regulament privind organizarea si functionarea serviciului financiar-economic

. Perioada de

Actiuni Sub-actiuni Indicatori de produs/rezultat Responsabil
! j ‘ reallzare
11.1 Administrarea 1 Elaborarea, si 1. Respectarea prevederilor | 01.01.2025 - | Serviciul
eficientd si corectda | prezentarea spre aprobare | legale, actelor normative si 31.12.2025 financiar-
resurselor financiare | a proiectului de buget al indicatiilor CSM in domeniu; | economic

ale instantei de instantiei de judecata, Respectarea termenelor

judecata | I Grup de lucru
2 Organizarea corectd a 2. Respectarea prevederilor pentru
evidentei contabile, legale in vigoare privind achizitie
calcularea si plata latimpa | remunerarea salariatilor
salariilor, indemnizatiilor si | Respectarea termenelor }‘“,;- Sefal

altor plati salariatilor

3. Intocmirea tuturor
darilor de seama ‘
trimestriale, semestriale,
anuale si prezentarea lor
catre institutiile abilitate,

4 Intocmirea tuturor
rapoartelor statistice si
prezentarea acestora catre
institutiile abilitate.

5. Evidenta tuturor
bunurilor materiale, _
gruparea si inregistrarea in
programele de evidenta
contabila.

6. Organizarea si efectuarea
inventarierii bunurilor
materiale.

7. Casarea bunurilor uzate,

raportate la mijloacele fixe.

8 Initierea si desfés‘uf.area:‘ |

procedurilor de achizitie
publica pentru satisfacerea
necesitatilor instantei.

9. Intocmirea planului de
achizitie al Judecatoriei

3. Rata (%) darilor de seama

intocmite conform cerintelor,
prezentate in termen
Lipsa avizelor/obiectiilor de

| la institutiile responsabile

4. Rata (%) rapoartelor

statistice intocmite conform
‘cerln;elor prezentate in

termen |

5. Rata (%) bunurilor
materiale aflate in gestiune
inregistrate, conform
cerintelor, in termen

6. Inventarierea neefectuata

in termen

Rata (%) bunurilor supuse
inventarierii ‘
7. Rata (%) bunurilor casate,
rapdrtate la mijloacele fixe

8 Rata (%) a procedurllor de

; ach121;1e conform

prevederilor legale si a

| planului de achizifie

9, Intocmirea planului de

secretaiatului
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nuale sa]arxaplor, peste termenul prevazut
a evidentei trmpulul de munca prestat efectiv de fiecare salarlat conform cadrului legal

Riscuri externe- | L
Deficiente tehnice ' rea sert or elec ‘ ‘ i ol

Regulament cu prv1re la or‘gamzarea si functlonarea secretariatului ]udecator1e1 Drochla
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Regulament privind organizarea si functionarea serviciului resurse umane

Perioada de

Actiuni Sub-actiuni Indicatori de produs/rezultat ] e Responsabil
1.Elaborarea si aprobarea 1. Statul de personal, intocmit, 01.01.2025 | Serviciul
statului de personal coordonat si prezentat in termen 31.12.2025 | resurse

umane

12.1 Gestionarea
eficientd a
resurselor umane
in instanta

2. Intocmirea tuturor
proiectelor de acte
administrative cu privire
la personal si activitatea
instantei

3. Elaborarea fiselor de
post

4. Organizarea si
asigurarea desfasurdrii
procedurilor de ocupare a
functiilor vacante

5. Integrarea socio-
profesionald a noilor
angajati (funcfionari
publici) in perioada de
proba

6. Angajarea personalului
in cadrul Judecatoriei
Drochia (functionarii

publici, personalul tehnlc,“ ‘

muncitori)

7.Gestionarea dosarelor
personale a functionarilor
publici si a angajatilor
instantei de judecata

8.Stabilirea treptei, clasei
si a coeficientului de
salarizare a angajatilor
Judecatoriei Drochia

9. Evidenta concediilor
personalului

10.Evidenta timpului de
munca,

intocmirea tabelelor de
pontaj

11.Completarea
raporturilor statistice si
darilor de seama

12.Planificarea,
organizarea si realizarea
activitatilor de dezvoltare
profesionald continua a
functionarilor publici

2. Rata (%) actelor administrative

intocmite conform cerintelor, in termen

Calitatea proiectelor actelor
administrative (inaltd, medie, scazuta):
Corectitudinea/legalitatea informatiei
Numarul de erori semnificative
Formatul si aspectul actului
administrativ.

3. Rata (%) fiselor de post intocmite
conform cerintelor, in termen

Rata (%) fiselor de post vizate conform
cerintelor, in termen |
Rata (%) fiselor de post eliberate
conducatorului direct, mentorului,

titularului functiei conform ceringelor,

in termen
Rata (%) copiilor fisei plasate in dosarul
personal al functionarului public

4 Rata (%) procedurilor de concurs

petrecute conform cerintelor, in termen

Rata (%) functionarilor publici numm

Tn func;le publica

5. Rata (%) programului de
desfasurarea perioadei de proba a
functionarului public debutant conform

| cerintelor, in termen

Rata (%) programe de desfasurare a
perioadei de proba intocmite in
colaborare cu conducatorii dlrecn, in
termen !
Rata (%) functionarilor publici
debutanti confirmati in functie publica
Rata (%) activitatilor de instruire

interna si externd planificata, in comun

cu conducdtorul direct

6.Rata (%) personalului angajat, .
inclusiv personalul etnic si muncitorii
angajati in post
7.Rata (%) dosarelor personalea
functionarilor publici intocmite conform
cerin;elor in termen

8. Rata (%) sedintelor petrecute de fiesl
comisie privind stabilirea treptei, clasei
sia coeficientului de salarizare a

‘angajatilor CA Centru

9. Rata (%) concediilor anuale,
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[procesu‘l de instruire) | neplatite, medicale
Rata (%) concediilor de odihna folosite

13 Coordonarea si conform graﬁculm de concediiEvidenta
'fnomtonzarea si prezentarea informatiei cu privire la

implementarn proceduru ‘ ‘conce ii in termen

evaluarii performantelor i i

profesionale individuale 10. Rata (%) tab'e]elor de pontaj

4 semestnale a | intocmite conform cerintelor,
wfun'cponarllor publici si ,prezentate i‘n termen

trimestriale ale 1S SR

personalului tehnic -11. Rata (%) raporturilor statistice si

fifw darilor de seamd intocmite conform

| cerintelor, In termen

| Rata (%) raporturilor statistice si

| darilor de seamd prezentate in termen
la autonta;nle abilitate

il 2y _Rata (%] activitatilor planificate de
instruire internd si externa planificat3,
in comun cu conducatorul direct

Rata (%) activitatilor realizate de

: mstnnre mterna si externa planificata,

i 'in comun cu conducatorul direct

13. Rata (%) numarulm functionarilor
publici supusi evaludrii semestriale,
conform cerintelor, in termen

Rata (%) numarului personalului ethnic
supusi evaluarii trimestriale, conform
cerintelor, in termen

Rata (%) fiselor de evaluare intocmite
conform cerintelor, in termen

Rata (%) stabilirii gradului de calificare
functionarilor publici evaluati

Rata (%) stabilirii sporului de

| performanta functionarilor publici si
personalului ethnic evaluati

Riscuri interne: el : ol e

Neinregistrarea subiecti declararu averii sia mtereselor personale in registrul electronic
Neperfectarea semnarunlor electronice avansate calificate pentru toti subiectii declararii averii si a intereselor
personale Instruirii neefectuate privind depunerea declaratiilor de avere si interese personale
Riscuri externe:

Lipsa luminii, internetului

Documente de referintd

Lege 158/2008 cu privire la functia pubhcﬁ si statutul functionarului public

Lege 133/ 2011 privind protectia datelor cu caracter personal

Lege 133/2016 privind declararea averii si a intereselor personale

Lege 82/2017 integritatii

Cod 122/2003 CPP RM

Cod 985/2002 CPRM

Regulament cu privire la ordinea interna al Judectoriei Drochla

Regulament cu prvire la organizarea si functionarea secretariatului Drochia

Regulament privind organizarea si functionarea serviciului resurse umane
Actiuni Sub-actiuni Indicatori de produs/rezultat poaaac e Responsabil
I realizare
13.1 Asigurarea | 1.Depunerea declaratiilor de | 1.Rata (%) declaratiilor de avere si | 01.01.2025 | Serviciul
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»

realizarii de catre
| subiectii declararii
| depunerea declartiei

de avere si declaratiei

de interese personale

avere si intereselor
personale

declararii averii si a
intereselor personalein
registrul electronic

3.Perfectarea si ridicarea
toti subiectii declararii

averii si a intereselor
personale

2Inregistrarea subiectilor :

semnaturilor electronice
avansate calificate pentru

interese personale depuse de
subiectii declararii in forma
electronica prin intermediul
serviciului electronic disponibil pe
pagina web oﬁc1a]a a ANI

2. Rata (%) subiectilor declararii
averii si intereselor profesionale
mreglstrap in registrul electromc ‘

3 Rata (%) perfectirii si ridicarii
semnaturilor electronice avansate

declararii averii si intereselor
| profesionale

| 31.12.2025

calificate pentru subiectii =~

resurse
umane

Riscuri nterne'

Aparitia defectiunii tehnice a sistemului de inreglstrare audlo‘ a sedm;elor de ]udecata ‘
Lipsa retelei informatice
Defectiuni la tehnica de ca]cul

Riscuri externe:

Nerespectarea termenelor- llmlta de prezentare a mformatiei iy
Imposibilitatea stergerii sau plasarii informatiei din motive tehmce

L }r)?ﬂ»‘

Defectiuni tehnice, lipsa curentului electric, Ilpsa mternetulm

Documente de referinta
Lege nr. 514/1995 organizarea Judecatoreascé

Hotarire CSM 142 /4 din 04.02.2014 Instructiune i
Regulament cu privire la ordinea intern al ]udecétorlm Drochia=
Regulament cu prvire la organizarea si func;lonarea secretarlatulul ]udecétorlel Droclu

Actiuni

141 Asigurarea

| suportului

informational tehnic
si metodologic in
domeniul utilizarii
calculatoarelor si
echipamentului cit si
asigurarea
functionarii tehnicii
de calcul, PIGD,

' Sistemuluide

inregistrare audio,

' sistemului video

conferinti altor
aparate tehnice

Sub-actiuni_

lcatofl de ﬁrodus/rezu]tat

i’eﬂoada de

1 ASIgurarea conlucram

eficiente cu alte institugii in'
vederea functionarii
eficiente a PIGD

2. Asigurarea functionarii-
calculatoarelor si altor
aparate tehnice precui_n si
efectuarea lucrarilor
curente de reparayle 3
utxla]ulul

3 Asigurarea func;ion?_irii
tehniciii de inregistrare
audio a sedintelor de
judecata din cadrul
instantei si arhivarea
informatiei inregistrate

4 Asigurarea pro filacticii

| 3. Nr. i
‘ nefunc;xonarea corespunzatoare i
a sxstemulul de inregistrare

: 14 Rata [%) rapldltatea 4
l‘ndeplmlm cerintelor aparute

‘ 6 Rata (%) recepponarea ;1

it

elul de funcnonare al
echlpamentelor
(inalt medlu scazut)

S0 ltltﬁri prlvmd

5. 'RéSpéctarea normelor de
utlllzare a echlpamentului

i‘n]éturarea defectiunii

i i _ uallzar v Responsabil
| 1. Nivelul de func;mnareapmn H01_0‘1 2025 | Serviciul
(:nalt medm, scazut) tehnologii

informationale

‘Admmlstrator
‘superlor retea
de
calculatoare

el al
secretaiatului
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tehnicii de calculin i N CD/DVD eliberate, diri de
nti, prin mtermedl :

specialistilor STISC

ldturarea defecpumlor' vided
lei Internet in cadrul
; t.qi. i g

area tehmcu de
alcul la locul de 1 munca a
o boratorllor

1 area dlscunlor
DVD si intocmirea daru; _
eami la sfarsitul
rei luni privind

liberarea dlscurnlor

! ordarea ajutorului
onsultativ si inliturarea
efectiunilor in legaturd cu
e§f5§urarea sedintei prin
.‘intermedlul sistemului de
| videoconferinta.

Riscuri interne:
' Nomenclator nemtocm dan ;

Gruparea dosarelor incorects o el
Neindicarea corectd a termenelor de pastrare a dosare]or ‘H il
Neindicarea in PIGD a statutulul arhivat a dosarelor |
Evidenta ellberam dosarelor necorespunzatoare '
Riscuri externe: i
| Defectiuni tehnice, hpsac rentulul electrlc, llpsa mtemetulul'\t

Fluxul de cadre/functii vacante Bl

u‘

Documente de referinta
Lege nr. 880/1992 fondul arhmstxc RM
HG nr.695/2012 regulament privind functionarea Serviciu de.Stat Arhiva

Lege nr. 514/1995 orgamzarea judecdtoreasca e
Hotarire CSM 142/4 din 04 02 2014 ]nstruc;lune 5

377/2019 din 31.07.2018
Revista IN] nr. 8 /2008 Gherva; M. Modul de pregatlre, transmitere si pastrare a dosarelor in arhiva il |
Actiuni : j Sub- ac;lun[ ] i ‘]‘_ndl‘_tl:ato‘rl de produs/rezultat dl)e‘::[:lc;::?e Responsabil |
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15.1 Asigurarea evidentei
si bunei functionari a
arhivei in instanta

| Riscuri mterne.

1 Tinerea evidentei
dosarelor transmise in
arhivadosarelor in arhiva

2 Furnizarea informatiei =

din dosare si eliberarea
copiilor de pe materialele
dosarelor parncnpan;llor la
proces i

3. Elaborarea
nomenclatoarelor
dosarelor ‘

4 Asigurarea selectarii,
prelucrarii si transmiterii
dosarelor, documentelor
la Arhiva N ag;lonala

1 Rata (%) dosarelor transmlse

| tnarhiva

Rata (%) dosarelor/ matenale]or/ "
selectate pentru nimicire

Rata documentelor |
/materialelor/dosarelor
| ordonate gt
2. Rata (%) informatiilor

furnizate din arhiva

i M\H
|

3 Nr. nomenclatoare elaborate el

4. Nr. Dosare documente selectate
, prelucrate pentru transmitere i‘n
Arhiva Nationala

01.01.202 |
1531.12.20

25

Serviciul
arhiva

Verificarea necorespunzitoare a materialelor dei leslre

Riscuri externe:

Defectiuni tehnice, lipsa curentulm electric, (ma:;‘m d francat cmtarul)

. Neinregistrarea materialelor in registrul unic de i leslrew T
' Nerespectarea termenului de expediere conform cererii
Neverificarea corectitudinii adresei pentru expedlere
Compl(_tarea incorectd a formularelor po;;tale !

Documente de referin;a

Lege nr. 514/1995 orgamzaréa ]udecatomeasci
Hotarire CSM 142/4 din 04. 02 2014 Instrucpune :

i l!idicatorl de produs/rezultat

Perioada de

16.1 Realizarea

Actiuni Sub-ac;li;g(_ e, Responsabil
il 1strarea‘ "1, Rata (%) coresponden;el' '01.01.2025 | Serviciul
& inregistrate, in termen, 31 12 20251“ expeditie

expedierii

| corespondentei instantei

{

| judecatoresti, in

conformitate cu
prevederile actelor
normative in domeniu

de iesire si trans
destinatarului

eoA

2 Asigurarea securn:a;u in
procesul de expedierea.

corespondentei mreglstrate

sialtor bunuri sau valorl la
destinatie

3. Asigurarea 1ntegnt§m
mformagzlel si documente]or

oo Tl dinll

corespunzdtor in registru
2y IIRe‘gu]i respectate privinc
securitatea in procesul de
: expedlere a corespondentex

| 3 Respectarea mtegrlta;u
informatiei, documente]or
\pnmlte '

e

: "4.'Nr._Corespdnd'en;eUi:;‘
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[ RlSCl.ll'l interne' .;]‘

i prlmlte spre expedlere | inregistrate a bunurilor Ia
destinatari din raza localitatii
' (Conform condicei)

; 4. Executarea transmltem

| corespondentei i mreglstrate
i aaltor bunuri sau valori
la destinatan din raza
ocahta;n in care isi are
ediul 1nstan;a de apel

e tocriires dutlion de
‘seamd cu privirela
| cheltuielile penths e
;coresponden;a expedia
(plicuri si pretul coIetelor] ‘
prezentarea serviciului
financiar economic

L5 'l’iésp'é“ct'area integritatii
mforma;uﬂ, documentelor
prlmxt

Pdstrarea necorespunzétoare a bunurllor aﬂate i‘n gestxonare"
Evidenta necorespunzétoare a bunurilor primite in gestiun -
Cheltuieli mai man pentru i‘ntre;merea automobilului cu termenu] de expluatare expirat
Omiterea testarii tehmce si asnguram obhgatorle a automobllulm :

Riscuri externe:

' Nealocarea surselor necesare pentru procurarea unui automoblle nou

| Legenr.514/1995 orgamzarea judecitoreasca
' Hotérire CSM 142/4 dln 04.02.2014 Instructiune

Documente de referinti

Regulament cu pnvn'e la ordmea internd al ]udecator1e1 Drochla i
Regulament cu prvlre ]a or =amzarea si funcnonarea secretanatului Judecatorlel Drochla

Ac;ipni i : Sub- ac;lunl i lndicatori de produs/rezultat Sl sie
s 1. Organizarea activitatii de

17. 1Asigurare'a tehﬁiézb = | desefvire gospodéreastcii a r. Condn;u frgratic tRgUila 01.01.202
materiala, a mstan;el | instantei, contribuirea g 5
judecatoresti, Ini e  directd la crearea conditiilor AR 31.12.202
conformitatecu | favorabile de muncd | 2.Evidenta integritatea 54
prevederile actelor Bl : - | restaurarea si suplimentarea
normative in domeniu i 2.Asigurarea evidentei, inventarului gospodiresc,

integritatii, restaurarii si
suplimentdrii inventarului
gospodaresc, tehniciide

tehnicii de organizare, altor
valori de pref

organizare, altor valori de 3. Efecﬁjarea curateniei
il pret permanenta in birourile si silile
_ de sedinte de judecati ale.
. 3. Supravegherea si i instantei
coordonarea activitagii :
Ingrigitorilor deincdperi, | Efectuarea aerisirii zilnice a

muncitorilor, asigurarea cu | hirourilor, efectuareasi

Perioada de

Responsa
bil
Serviciul
asigurar

e
tehnico

material

a
Sef al

secretari |
atului
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‘inventar de g g,ospodane e
necesar ‘ i,

4, Asigurarea antiincendiara
a cladirii, mentinerea in’
stare normald a sed1ulu1 L
instantei conform normelor
sanitare si regululor de
securitate

5. Intreprinderea masurilor
necesare pentru pastrarea in
stare buna a mobilierului,
tehniciii de calcul, utilajului
sanitar, inventarului
gospodaresc, asigurind
integritatea acestora

men;merea cura;emel,
prevenirea situatiei de anti
sanitarie

4. Respectarea cerintelor
antiincendiare
Nr. de instruiri realizate

.....

instantei

Infiptuirea repéranel complexe

a cladirii instantei

‘5. Respectarea regululor de
utilizare a mobilei, tehnicii,
utilajului.

Liste de inventariere

Riscuri interne:

Stabilirea abaterilor la descrierea proceselor operanonale
Nerespectarea termenilor limitd de indeplinirea a sarcinilor.

Riscuri externe:

Schimbari in legislatie. Aphcarea meﬁc1enta sl mcorecta a nmlor reg]ementan

Defectiuni tehmce

Documente de referm;a
Legeanr.514/1995 organizarea ]udecatoreasca )
Hotarire CSM 142/4 din 04,02. 2014 Instrucpune

Responsabil

Actiuni Sub- actiunl
18.1 Monitorizarea 1. Monitorizarea actlvité;u Presedintele
activitatii realizate in realizate prin 1ntermedlul ‘ instantei
domeniul Sistemului Programului Integratde ‘ :
Informational Gestiune a Dosarelor(PI{iDj e : Sefal
Judecatoresc. Sistemului de inregistrare secretariatului
‘audioa sedm;elor de L c‘le‘ciq‘.i :
SRS Femida; g | Manager PIGD
‘ Sistemului de Vidéoconferin;é il :
18.2. Realizarea 1.Monitorizarea 1mplementiru_-:; '-Sedm;e prwmd Presedintele
controlului intern prin si realizarii planurllor$ - | evaluarea instantei
monitorizarea aplicarii | anume: implementarii ‘ i
si implementarii Planul de acmvxtate 2025 qps planunlor pentru anul ; i Sefialiti!
planurilor de actiuni Planul de actiuni cu obiective e secretariatului

intocmite si aprobate

2025
Planul de 1nstru1re 2025
Planul privind achizitiile

202541

Sef DEDP,
Sefii sectilor,
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