JUDECATORIA DROCHIA
este in cautarea de personal tehnic, pentru ocuparea functiei vacante de sef/sefa
al Serviciului arhivd in cadrul JUDECATORIEI DROCHIA

17 iunie 2025
In conformitate cu art. 56, art.57, art.61, si art. 65 din Codul Muncii al

Republicii Moldova nr.154-XV din 28 martie 2003, Judecétoria Drochia angajeaza
persoana in functia de sef/sefa al serviciului arhivd dupd cum urmeaza:

Nr. | Denumirea functiei Sediul | Subdiviziunea | Nr. unitati | Perioada de

angajare
1. Sef/sefa al or. Serviciul 1 nedetrminata
Serviciului arhiva | Drochia | administrativ
al
secretariatului

I. Scopul general al functiei:
Asigura evidenta, inregistrarea, pastrarea documentelor si dosarelor instantei de
judecata primite spre arhivare.
II. Sarcinele de bazai:
Conducerea si coordonarea activitatii serviciului;
Punerea in aplicare a actelor legislative si normative;
Asigurarea evidentei dosarelor si documentelor instantei de judecata primite la
pastrare;
Eliberarea dosarelor si actelor;
Elaborarea, promovarea si implementarea obiectivelor strategice ale serviciului;
Asigura tinerea evidentei, inregistrarea si eliberarea dosarelor si pastrarea
documentatiei;
Anual asigura arhivarea si intocmeste lista dosarelor si a documentatiei;
Asigurd anual elaborarea nomenclatorului;
Asigura selectare, prelucrarea transmiterea dosarelor, documentelor la Arhiva
Raional3;
Eliberarea copiilor documentelor din dosarele arhivate;
Intocmirea istoricului fondului;
indeplinirea indicatiilor conducerii instantei de judecata.
Cunostinte:
» cunoasterea legislatiei RM;
» cunoasterea limbii de stat;
» cunostinte in utilizarea computerului.



III. CERINTELE DE BAZA PENTRU CANDIDATI:

La postul vacant de sef/sefa al Serviciului arhiva poate candida persoana care
indeplineste urmatoarele conditii de baza:

VVVV VVVY

a) detine cetdtenia Republicii Moldova;

b) cunoaste limba romana,

c) are capacitate deplind de exercitiu;

d) este aptd, din punct de vedere al starii sénatétii, pentru exercitarea postului
de munca;

e) detine studii licentiale, professional tehnice sau superioare;

f) nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru motive disciplinare;
g) nu are antecedente penale nestinse pentru infractiuni savirsite cu intentie;
h) nu este privatd de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita o
anumitd activitate, ca pedeapsa de bazad sau complementard, ca urmare a
sentintei judecatoresti definitive prin care s-a dispus aceasta interdictie;

Persoanele interesate urmeaza si se adreseze la Judecatoria Drochia,
adresa: or. Drochia, str. 31 August 1989, 7.

Date de contact:
Tel:068458657

Tel:025222456

E-mail: jdr(@justice.md

Adresa postala: Judecdtoria Drochia, str. 31 August 1989, 7

Persoana de contact: Nadejda CERNEI — specialistd principald al Serviciului
Resurse Umane in cadrul Judecatoriei Drochia.




