PLANUL ANUAL DE ACTIUNI

al Judecatoriei Drochia pentru anul 2023

Obiectivul nr.1: Conducerea activitatii instantei judecatoresgti.

Termen de Responsabil
Actiuni Indicatori de produs/rezultat realizare (subdiviziune/
functionar public)
lanuarie -
1.1. Asigurarea managementului . . Presedintele,
: g4 % & - Managementul eficient. Decembrie 7€ .
instantei judecatoresti. Nogai Vasile
e e T lanuarie - .
1.2. Implementarea politicii si Toate documentele privind implementarea Becembiia Presedintele,
procedurilor de personal. politicii si procedurilor de personal. Nogai Vasile
_— ; %z Frecventa monitorizarii implementarii :
1.3. Monitorizarea implementarii . . ¢ lanuarie - .
: . < | procesului de dezvoltare profesionala a . Presedintele,
procesului de dezvoltare profesionala Seat Decembrie . .
- angajatilor. Nogai Vasile
a angajatilor. - i3 i ok
Operativitatea monitorizarii.
< ’ s : : lanuarie - :
1.4. Verificarea procesului de Frecventa verificarii procesului de repartizare Decembrie Presedintele,
repartizare aleatorie a cauzelor. aleatorie a cauzelor. Nogai Vasile
s o p—— lanuarie - .
1.5. Coordonarea activitatii Frecventa actiunilor de coordonare a activitatii . Presedintele,
: e : e Decembrie . g
judecatorilor. judecatorilor. Nogai Vasile




lanuarie -

1.6. Constituirea completelor de Numarul documentelor corespunzatoare privind : Presedintele,
. « . . < Decembrie . .
judecata. constituirea completelor de judecata. Nogai Vasile
1.7. Examinarea petitiilor, in conditiile | Numarul petitiilor examinate. lanuarie - Presedintele,
legii. Respectarea Legii cu privire la petitionare. Decembrie Nogai Vasile
1.8. Reprezentarea instantei de . .
- e - ey e lanuarie - Presedintele,
judecata in relatiile cu autoritatile Frecventa reprezentarii. g . .
. : Decembrie Nogai Vasile
publice si cu mass-media.
1.9. Conducerea activitatii de Frecventa actiunilor de conducere a activitatii de . 5
. o . . e . % Inuarie - Presedintele,
generalizare a practicii judiciare si de | generalizare a practicii judiciare si de analizd a " o
s N s e e s Decembrie Nogai Vasile
analiza a statisticii judiciare. statisticii judiciare.
Obiectivul nr.2: infiaptuirea justitiei.
- lanuarie -
.1. Infaptuirea justitiei r “ . . s
2 1. gp.tmrea]ustl;lel . Numarul cauzelor examinate. Decembrie Judecatorii
legislatiei.
. o = = : ~ . lanuarie -
2.2. Asigurarea examinadrii cauzelor in | Numarul cauzelor examinate in termeni : Sy
. - ore Decembrie Judecatorii
termeni rezonabili. rezonabili.
2.3. Asigurarea utilizarii Programului | Numarul hotaririlor plasate in PIGD si pe pagina
Integrat de Gestionare a Dosarelor web. lanuarie - Judecitorii
(PIGD) si a Sistemului de Inregistrare | Numarul sedinfelor de judecata inregistrate Decembrie
audio a sedintelor de judecata. audio.
biectivul nr.3: Asistarea judecatorilor in procesul de infaptuire a actului de justitie.
3.1. Asigurarea suportului
administrativ si organizational Toate actiunile administrative si organizationale lanaric -
completului de judecata in scopul (verificarea prezentei partilor, pregatirea salilor . Grefierii
R . . e Decembrie
realizarii efective a procesului de de sedinta etc.).
judecata.
Frecventa utilizarii PIGD si a sistemelor de
. 338 53 : inregistrare audio.
3.2. Asigurarea utilizarii PIGD si a & . ’ % @ ; .
5 e = . Numarul sedintelor de judecata inregistrate [anuarie - .
Inregistrarii audio a sedintelor de : ; Grefierii
audio. Decembrie

judecata.

Numarul proceselor-verbale plasate in PIGD.
Calitatea lucrului.




Operativitatea lucrului.

Numarul CD-urilor anexate la dosar si eliberate,
la solicitare, partilor.

3.3. Intocmirea informatiei privind
cauzele fixate spre examinare, cu
plasarea informatiei respective pe
panoul de informatii si prezentarea
acesteia pentru a fi plasata pe pagina
web a Judecatoriei Drochia.

Toate listele care contin informatia privind
cauzele fixate spre examinare intocmite, plasate
pe panoul de informatii i prezentate pentru a fi
plasate pe pagina web.

Calitatea intocmirii listelor respective.
Operativitatea plasarii listelor respective pe
panoul de informatii si prezentarii acestora
pentru a fi plasate pe pagina web.

Respectarea termenului legal la plasarea listelor
respective pe panoul de informatii.

lanuarie -
Decembrie

Grefierii

3.4. Intocmirea actelor procesuale,
prevazute de codul de procedura
penald, codul de procedura civila si
codul contraventional.

Numarul actelor procesuale (citatii, procese-
verbale ale sedintelor de judecata etc.) intocmite.
Calitatea Intocmirii actelor procesuale.
Operativitatea Intocmirii actelor procesuale si
expedierii citatiilor, comunicarilor etc..
Respectarea normelor si termenelor legislatiei in
vigoare.

lanuarie -
Decembrie

Grefierii

3.5. Acordarea suportului tematic

studentilor care isi desfagoara practica
in instanta de judecata.

Frecventa suportului tematic acordat studentilor
care 1si desfagoara practica.

Calitatea suportului tematic acordat.
Operativitatea acordarii suportului tematic.

lanuarie -
Decembrie

Grefierii

3.6. Colectarea actelor normative
necesare judecatorului si alta
informatie necesard pentru judecarea
dosarului distribuit judecatorului;
Generalizarea problemelor de drapt in
dosarele distribuite judecatorului
respectiv si elaboreaza recomandari
pe marginea problemelor invocate;
Verifica prezenta actelor care urmau a
fi prezentate de catre participanti la
proces;

Generalizeaza problemele de drept in dosarele
distribuite judecatorului respectiv si elaboreaza
recomandari pe marginea problemelor invocate;
Verifica prezenta actelor care urmau a fi
prezentate de cdtre participanti la proces;
Elaboreaza proiectele de acte procesuale;
Asigura depersonalizarea hotaririlor
judecatoresti si publicarea lor pe pagina web a
instantei judecatoresti;

Participa in grupuri de lucru si in comisii, in
limitele competentei sale;

Pe parcursul
anului

Asistentii judiciari




Elaborarea proiectelor de
acteprocesuale;

Asigurarea depersonalizarii hotaririlor

judecatoresti si publicarea lor pe

pagina web a instantei judecatoresti;

Indeplineste, la indicatia judecitorului, alte

atributii legate de infaptuirea justitiei.

Obiectivul nr.4: Elaborarea planurilor strategice de activitate a instantei judecatoresti.

4.1. Elaborarea planurilor strategice de
activitate a instantei judecatoresti.

Planurile strategice de activitate a instantei
judecatoresti.
Calitatea planurilor respective.

[anuarie -
Februarie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

4.2. Prezentarea planurilor strategice
de activitate a instantei judecatoresti
spre aprobare Presedintelui
Judecatoriei.

Planurile strategice de activitate a instantei
judecdtoresti aprobate de presedintele
Judecatoriei.

[anuarie -
Februarie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

4.3. Organizarea si coordonarea
implementarii planurilor strategice de
activitate a instantei judecatoresti.

Procentajul de organizare si coordonare a
implementarii planurilor strategice de activitate
a Judecatoriei.

[anuarie -
Decembrie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

Obiectivul nr.5: Organizarea activitatii de achizitionare a marfurilor, serviciilor si lucrarilor in cadrul instantei.

5.1. Asigurarea gestionarii eficiente a

Toate documentele corespunzatoare intocmite.

Sef Secretariat

. . " . ) 5 e lanuarie -
mijloacelor financiare alocate instantei | Calitatea intocmirii documentelor Decembrie Lenta Svetlana
judecatoresti. corespunzatoare.
5.2. Planificarea procedurilor de Toate documentele corespunzatoare intocmite. fuifiie Sef Secretariat
Achizitii Publice de bunuri, servicii si Calitatea intocmirii documentelor Decemt;rie Lenta Svetlana
lucrari pentru perioada gestionata. corespunzatoare.
Toate documentele corespunzatoare elaborate.
. el . Corectitudinea documentelor intocmite.
5.3. Organizarea activitatilor orientate . . .
. Respectarea termenilor de elaborare a actelor lanuarie - Sef Secretariat
spre efectuarea procedurilor de .
L s - necesare. Decembrie Lenta Svetlana
achizitii publice. -
Dosare complete si integre.
Licitatiile organizate.
5.4. Efectuarea inregistrarii Numarul de pachete de acte pregatite pentru a fi lanuarie, :
= . e . . . Sef Secretariat
corespunzatoare a contractelor de prezentate la Agentia Achizitii Publice (AAP) sau | Februarie, Mai,
o . . . . Lenta Svetlana
achizitii publice la organele abilitate. reprezentantului local. lulie.




Calitatea si corespunderea actelor cu prevederile
legislatiei in vigoare.

Numarul contractelor de achizitii publice
inregistrate la AAP.

5.5. Elaborarea proiectelor
contractelor din domeniul achizitiilor

Sef Secretariat

ublice Numarul proiectelor de contracte. lanuarie - Langs Svetlana
p ’ Calitatea intocmirii proiectelor de contracte. Decembrie
Obiectivul nr.6: Gestionarea sistemelor informationale in cadrul instantei de judecata.
. o Evaluavrea pe.riocflica a gradglui de uti.lizare Sef Secretariat
6.1. Organizarea gestionarii dosarelor | corectd a optiunilor PIGD si SRS Femida. .
o . < e . lanuarie - Lenta Svetlana
In Programul Integrat de Gestionare Numarul de obiectii identificate. . Gt sarolcli
Dosarelor (PIGD). Numarul de probleme identificate la utilizarea ) -
. ] Ceban Natalia
PIGD si SRS Femida.
% de solutionare a problemelor.
Operativitatea solutionarii problemelor. Sef Secretariat
6.2. Organizarea gestionarii datelor, Numadrul de solicitari Tnaintate catre STISC lanuarie - Lenta Svetlana
fisierelor audio in SRS Femida. referitoare la utilizarea PIGD si SRS Femida. Decembrie Sef serviciu
Numarul de probleme solutionate de catre STISC Ceban Natalia
ce tin de utilizarea PIGD si SRS Femida.
6.3. Mentinerea lessturii cu CTS in Numarul total de solicitari inaintate la STISC.
o ! ca ‘el Numarul total de probleme solutionate de STISC Sef Secretariat
privinta solutionarii diverselor . N - . : . . .
roblene tehrice st lowice 1o procesu] Calitatea intocmirii Registrului de evidentd a lanuarie - Lenta Svetlana
p solicitarilor adresate catre STISC. Decembrie Sef serviciu

de utilizare a sistemelor
informationale.

Operativitatea transmiterii actelor de predare-
primire catre STISC.

Ceban Natalia

Obiectivul nr.7: Coordonarea si verificarea activitatilor subdivizunilor instantei judecitoresti.

7.1. Verificarea corectitudinii si

s i d : Numarul de verificari efectuate. lanuarie - Sef Secretariat
operativitatii managementului eficient . N g
Gradul de cuprindere a verificdrii efectuate. Decembrie Lenta Svetlana
al resurselor umane.
7.2. Verificarea si coordonarea Numarul de verificari efectuate referitor la lanuarie - Sef Secretariat
executdrii in termen a bugetului respectarea procedurii, termenelor de executare Decembrie Lenta Svetlana




instantei si a intocmirii rapoartelor
intantei.

a bugetului instantei si a formei actelor elaborate
la executarea bugetului instantei.
Gradul de cuprindere a verificdrii efectuate.

Numarul de obiective stabilite in planul strategic
al instantei realizate.

Corespunderea obiectivelor realizate cu
necesitatile reale ale instantei.

S ] . Numarul de solutii alternative propuse in Sef Secretariat
7.3. Monitorizarea ratei de realizare a . . .
S e & . | procesul de realizare a planului strategic. . Lenta Svetlana
obiectivelor stabilite In cadrul planului . ” lanuarie -
e . Calitatea, corespunderea solutiilor propuse. .
strategic in privinta celorlalti Y " Decembrie "
. : S . .| Gradul de implicare in procesul de evaluare a Sef serviciu
functionari publici din cadrul instantei. e A2s e ’ -
realizarii obiectivelor. Ceban Natalia
Propuneri oferite In procesul de stabilire a
obiectivelor din cadrul planului de activitate al
instantei.
Gradul de implicare la stabilirea obiectivelor.
biectivul nr.8: Gestionarea postei electronice a instantei de judecata.
Accesarea in termeni rezonabili.
Toatd corespondenta parvenita prin posta Sef serviciu relatii cu
electronica prezentata Presedintelui Judecatoriei publicul
spre vizare in termen rezonabil. Calitatea Mosin Sergiu
8.1. Administrarea postei electronice a | raspunsurilor elaborate la scrisorile parvenite. lanuarie - Specialist superior
Judecatoriei Drochia Respectarea termenelor de pregatire si expedire Decembrie Petrov Jana
a raspunsurilor la scrisorile parvenite. Specialist principal
Calitatea completarii Registrului de evidenta a Codreanu Rodica
corespondentei parvenite pe adresa de e-mail al Ursu Ana
instantei.
Obiectivul nr.9: Asigurarea evidentei documentelor electorale.
Actele de evidenta. .
; . . : ” . Sef Secretariat
9.1. Ducerea evidentei actelor si Verificarea termenelor de pastrare a actelor si ;
lanuarie - Lenta Svetlana
documentelor electorale, care se documentelor electorale. . s 32 o
Decembrie Specialist principal

pdstreaza in incinta instantei.

Corectitudinea evidentei actelor electorale care
se pdstreaza in incinta instantei.

Codreanu Rodica




Respectarea conditiilor legale In procesul de
transmitere a actelor electorale.
Corectitudinea modului de pastrare a actelor
electorale.

Respectarea conditiilor de distrugere a actelor
electorale.

Sef arhiva Provotcaia
Valentina

Obiectivul nr.10: Coordonarea procesului de implementare si promovare a procedurilor de personal referitor la recrutarea
si selectarea candidatilor in domeniul functiei publice.

10.1. Implementarea activitatilor de
selectare a candidatilor pentru
functiile publice vacante.

Toate actele referitoare la activitatile de
selectare a candidatilor pentru functiile publice
vacante intocmite.

Calitatea Intocmirii actelor.

[anuarie -
Decembrie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

10.2. Organizarea perioadei de proba
pentru functionarii publici debutanti.

Numarul programelor individuale de
desfasurare a perioadei de proba pentru
functionarii publici debutanti.

Calitatea programelor respective.

[anuarie -
Decembrie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

Obiectivul nr.11: Asigurarea dezvoltarii profesionale a personalului instantei de judecata.

11.1. Planificarea procesului de
dezvoltare profesionald a
personalului.

Planul anual de dezvoltare profesionala a
personalului.
Calitatea planului respectiv.

lanuarie -
Decembrie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

11.2. Organizarea procesului de
dezvoltare profesionala a
personalului.

Frecventa informarii personalului despre
activitatile de instruire.

Operativitatea informarii personalului.

Numarul proiectelor de ordine intocmite privind

delegarea personalului la activitatile de instruire.

Calitatea Intocmirii proiectelor de ordine.

lanuarie -
Decembrie

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

11.3. Monitorizarea procesului de

dezvoltare profesionala a personalului.

Toate rapoartele intocmite referitor la
dezvoltarea profesionald a personalului.
Calitatea rapoartelor.

[anuarie -
Decembrie
(semestrial/
anual)

Sef Secretariat
Lenta Svetlana




Obiectivul nr.12: Implementarea procedurii de evaluare a performantelor profesionale individuale ale functionarilor

publici.

12.1. Coordonarea implementarii
procedurii de evaluare a
performantelor profesionale
individuale a functionarilor publici.

Proiectul actului administrativ de stabilire a
perioadei de evaluare, a listei evaluatorilor si a
functionarilor publici supusi evaluarii.
Frecventa asistentei informationale si
metodologice acordate.

Toate figele de stabilire a obiectivelor si
indicatorilor de performanta vizate.
Operativitate vizarii fiselor.

Calitatea proiectului actului administrativ
respectiv si a asistentei informationale si
metodologice acordate.

15 decembrie -
15 februarie si,
dupa caz, la
necesitate.

Specialist principal
Vatamaniuc Tatiana

12.2. Monitorizarea implementarii
procedurii de evaluare a
performantelor profesionale
individuale a functionarilor publici.

Nota informativa elaboratg, referitor la
rezultatele evaludrii functionarilor publici.
Calitatea notei informative.

Toate documentele relevante procedurii de
evaluare anexate la dosarele personale ale
functionarilor publici evaluati.

Operativitatea anexarii documentelor respective.

In 10 zile
lucratoare de la
finalizarea
perioadei de
evaluare.

15 decembrie -
15 februarie si,
dupa caz la
necesitate.

Sef Secretariat
Lenta Svetlana
Specialist principal
Vatamaniuc Tatiana

Obiectivul nr.13: Coordonarea procesului de declarare a veniturilor si proprietatii si intereselor personale de catre angajatii

Judecatoriei Drochia

- . I Anual
13.1. Verificarea online a expedierii -
-2 gy e ; : pindla 31 ;
declaratiilor cu privire la venituri si Respectarea termenului de expediere a . < Sef Secretariat
. s . . martie si, dupa
proprietate, declaratiilor de interese declaratiilor. a9 T Lenta Svetlana
personale d
necesitate.

Obiectivul nr.14: Implementarea procedurilor administrative de personal.




Toate documentele, registrele referitoare la

14.1. Tinerea evidentei personalului personalul Judecatoriei Drochia, carnetele de lanuarie - Specialist SRU
instantei de judecata. munca, dosarele personale. Decembrie
Calitatea documentelor intocmite.
Frecventa acordarii asistentei informationale si
14.2. Acordarea asistentei metodologice. . .
: : : - : , : : ; lanuarie - Sef Secretariat
informationale si metodologice la Calitatea asistentei informationale si .
. 2 : Decembrie Lenta Svetlana
aplicarea procedurilor de personal. metodologice acordate.
Nivelul de satisfactie al beneficiarilor.
14.3. Elaborarea proiectelor de acte Numarul de proiecte de acte administrative
administrative cu privire la angajarea, | elaborate. . o
] . : ; e . lanuarie - Specialist SRU
modificarea/suspendarea/incetarea Calitatea proiectelor de acte administrative. .
) .. - N 5 o ; Decembrie
raporturilor de serviciu/ de muncasi | Operativitatea intocmirii proiectelor de acte
la alte proceduri de personal. administrative.
14.4. Asigurarea procesului de e “ . .
. & proce ! Toate documentele si actiunile corespunzatoare. lanuarie - Sef Secretariat
integrare profesionala a noilor . o .
s Calitatea documentelor si actiunilor. Decembrie Lenta Svetlana
angajati.
Numadrul problemelor psihosociale identificate la
locurile de munca.
14.5. Monitorizarea conditiilor Operativitatea identificarii problemelor. lanuarie - Sef Secretariat
psihologice de munca. Numadrul solutiilor propuse la problemele Decembrie Lenta Svetlana
identificate.
Calitatea solutiilor propuse.
Frecventa actiunilor de verificare.
. S Operativitatea actiunilor de verificare.
14.6. Verificarea executarii ordinelor pera ! . " . .
. . : Numadrul propunerilor formulate si prezentate lanuarie - Sef Secretariat
conducerii Judecatoriei referitoare la B Gl 5 ix :
conducerii Judecatoriei pentru inlaturarea Decembrie Lenta Svetlana
personal. . - .
neajunsurilor identificate.
Calitatea propunerilor respective.
Sef Secretariat
14.7. Generalizarea informatiei cu Toate rapoartele necesare intocmite. lanuarie - Lenta Svetlana
privire la personal. Calitatea intocmirii rapoartelor. Decembrie Specialist SRU
14.8. Transmiterea, la necesitate, in o . . Sef Secretariat
o . Toate documentele corespunzatoare transmise lanuarie -
arhivd a documentelor referitoare la . o . Lenta Svetlana
in arhiva. Decembrie

personal.

Specialist SRU




Operativitatea transmiterii documentelor
corespunzadtoare in arhiva.

Obiectivul nr.15: Examinarea demersurilor organelor ierarhic superioare, altor autoritati publice, persoane fizice si juridice,
petitiilor cetatenilor si contestatiilor angajatilor in domeniul resurselor umane.

15.1. Pregatirea proiectului

Numarul proiectelor de raspunsuri intocmite.

raspunsului la demersurile, scrisorile, | Calitatea Intocmirii proiectelor de raspunsuri. lanuarie - Sef Secretariat

reclamatiile si petitiile repartizate spre | Operativitatea intocmirii proiectelor de Decembrie Lenta Svetlana

examinare. raspunsuri.

15.2. Asigurarea expedierii catre Procentajul de asigurare a expedierii lanuarie -

destinatar a raspunsurilor la raspunsurilor. Decembrie Sef Secretariat

demersurile, scrisorile, reclamatiile si | Operativitatea expedierii raspunsurilor. Lenta Svetlana

petitiile examinate.

15.3. Participarea la examinarea Numarul contestatiilor la examinarea carora s-a lanuarie -

contestatiilor angajatilor referitoare la | participat. Decembrie

resursele umane. Toate informatiile si documentele Sef Secretariat
corespunzatoare prezentate. Lenta Svetlana
Operativitate prezentdrii documentelor,
informatiilor.

Obiectivul nr.16: Proiectarea functiilor/posturilor in cadrul instantei de judecata.

16.1. Asigurarea elaborarii Regulamentul de ordine interna aprobat. lanuarie -

documentelor de dezvoltare strategica | Organigrama instantei de judecata aprobata. Decembrie

a Judecatoriei si a celor de organizare
si functionare a instantei de judecata.

Statul de personal apropat, avizat si inregistrat
la Cancelaria de Stat.

Schema de Incadrare aprobata si inregistrata la
Ministerul Finantelor.

Numarul fiselor de post vizate.

Operativitatea vizarii fiselor.

Sef Secretariat
Lenta Svetlana

Obiectivul nr.17: Asigurarea evidentei dosarelor si hotaririlor judecatoresti atacate si intoarse din instantele ierarhic

superioare.

17.1. Tinerea evidentei dosarelor ale
caror hotdriri, sentinte, incheieri au
fost mentinute, modificate sau anulate
de cdtre instantele ierarhic superioare.

Documentele privind evidenta dosarelor atacate.
Calitatea documentului de evidenta.

[anuarie -
Decembrie

Sectia Evidenta si
documentare
procesuala

10




17.2. Familiarizarea magistrilor cu

Numarul copiilor deciziilor transmise fiecarui

Sectia Evidenta si

N . . . « lanuarie -
deciziile instantelor ierarhic judecator. Berembie documentare
superioare. Operativitatea transmiterii copiilor deciziilor. procesuala
17.3. Intocmirea rapoartelor Rapoartele intocmite in privinta dosarelor lanuarie - Sectia Evidenta si
referitoare la dosarele atacate in examinate de fiecare judecator care au fost Decembrie documentare
instantele ierarhic superioare. atacate. procesuala
Calitatea rapoartelor respective intocmite.
Obiectivul nr.18: Furnizarea informatiei de interes public.
Sef serviciu
Mosin Sergiu,
. o . . . . — . specialistul superior

18.1. Asigurarea furnizarii operative a | Informatia de interes public furnizata. lanuarie - p p
. ST . né e . . . ) Petrov Jana
informatiei de interes public. Operativitatea furnizarii informatiei respective. Decembrie

Specialist principal
Codreanu Rodica
Ursu Ana

18.2. Asigurarea afisarii informatiei cu
privire la cauzele numite spre

Toate listele cu privire la cauzele numite spre
examinare plasate pe panoul informationl si pe
pagina web a Judecatoriei Drochia.

Saptaminal, cu
3 zile inainte de
data sedintei de

Sef serviciu
Mosin Sergiu,
specialistul superior
Petrov Jana

examinare pe panoul de informatii si . : judecata, g o
|arepe p S ! > Toate listele respective colectate. ] 2 Specialist principal
pe pagina web a Judecatoriei Drochia . . lanuarie - .
Respectarea termenului de plasare a listelor. . Codreanu Rodica
Decembrie Ursu Ana
Sef serviciu
Mosin Sergiu,
) < . : specialistul superior
18.3. Elaborarea comunicatelor despre | Numarul comunicatelor elaborate. lanuarie - P Petrov ]ar?a
activitatea instantei. Calitatea comunicatelor elaborate. Decembrie Specialist principal
Codreanu Rodica
Ursu Ana
Obiectivul nr.19: Gestionarea paginii web a instantei de judecata.
g e oo : .z : Sef serviciu
19.1. Plasarea informatiei de interes Toate informatiile, comunicatele plasate pe : o -
: . ; : lanuarie - Mosin Sergiu,
public, a comunicatelor pe pagina web | pagina web. . £a) :
Decembrie specialistul superior

a Judecatoriei Drochia

Calitatea informatiilor plasate pe pagina web.

Petrov Jana
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Oportunitatea plasarii informatiilor pe pagina
web.

Specialist principal
Codreanu Rodica
Ursu Ana

19.2. Monitorizarea plasarii pe pagina
web a Judecatoriei Drochia a
hotaririlor judecatoresti.

Frecventa monitorizarii.
Operativitatea monitorizarii.
Calitatea monitorizarii.

lanuarie -
Decembrie

Sef serviciu
Mosin Sergiu,
specialistul superior
Petrov Jana
Specialist principal
Codreanu Rodica
Ursu Ana

Obiectivul nr.20: Organizarea desfasurarii evenimentului “Ziua usilor deschise” in cadrul Judecatoriei Drochia.

Planul referitor la evenimentul “Ziua usilor

Sef serviciu

deschise” Rilie Mosin Sergiu
20.1. Elaborarea planului anual cu ’ Septembrie S ‘ecialisfii ’
privire la evenimentul “Ziua usilor = 3 < . - P .
L Anuntul privind desfasurarea evenimentului Petrov Jana
deschise”. sy : -
Ziua usilor deschise”. Botomlsite Ursu Ana
Calitatea documentelor respective. Codreanu Rodica
Sef serviciu
20.2. Contactarea persoanelor, care Numadrul invitatiilor intocmite. Mosin Sergiu,
pot fi interesate de desfasurarea Numarul invitatiilor expediate. . Specialistii
: o : . = e ek aad Octombrie ’
evenimentului “Ziua usilor deschise” in | Operativitatea expedierii invitatiilor. Petrov Jana
cadrul Judecatoriei Drochia Calitatea continutului invitatiilor. Ursu Ana
Codreanu Rodica
Obiectivul nr.21: Asigurarea evidentei modificarilor in legislatie.
. . : Sef serviciu
21.1. Asigurarea evidentei PR 4 0 u - .
et w o . Frecventa monitorizarii informatiei editate in Mosin Sergiu,
modificadrilor in legislatie, prin « . - : P e
o e Monitorul Oficial”. lanuarie - Specialistii
selectarea modificarilor la legislatie - " B N . .
. Numarul modificarilor selectate din “Monitorul Decembrie Petrov Jana
CC, CPC, CP, CPP, cod contraventional, e
Oficial”. Ursu Ana
Cod de executare etc. .
Codreanu Rodica
21.2. Contribuirea la aplicarea in Toata informatia privind modificarile legislatiei . Sef.servml.u
C e . . . N . [anuarie - Mosin Sergiu,
practica a modificarilor legislatia Tn aduse la cunostinta colaboratorilor instantei. . o
Decembrie Specialistii

vigoare.

Operativitatea informarii colaboratorilor.

Petrov Jana
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Ursu Ana
Codreanu Rodica

Obiectivul nr.22: Gestionarea documentelor la nivelul instantei.

22.1. Asigurarea circulatiei operative a
documentelor si dosarelor intrate in
instanta de judecatd si a celor
destinate expeditiei.

Toate registrele corespunzadtoare completate.
Toate actele si dosarele primite Tn cancelarie.
Toate actele si dosarele expediate din cancelarie.
Respectarea termenelor restrinse si rezonabile.
Corectitudinea completarii registrelor.

[anuarie -
Decembrie

Sectia Evidenta si
documentare
procesuala

22.2. Inregistrarea corecti a cererilor
de chemare in judecatd, cauzelor
penale, civile si contraventionale,
cererilor de recurs si cererilor de apel.

Toate registrele corespunzatoare completate.
Toate figele de evidentd a dosarelor completate.
Corectitudinea si operativitatea inregistrarii
cererilor de chemare in judecatd, cauzelor
penale, civile si contraventionale, cererilor de
recurs si cererilor de apel in registre, pe fise de
evidenta a dosarelor si in PIGD.

[anuarie -
Decembrie

Sectia Evidenta si
documentare
procesuala

22.3. Tinerea evidentei corpurilor
delicte, anexate la cauzele penale.

Registrul de evidenta a corpurilor delicte
completat.

Corectitudinea completarii registrului respectiv.
Toate corpurile delicte anexate la cauzele penale.
Calitatea pastrarii corpurilor delicte.

[anuarie -
decembrie

Sectia Evidenta si
documentare
procesuala

Obiectivul nr.23: Elaborarea rapoartelor statistice privind activitatea instantei de judecata.

23.1. Intocmirea in termen si cu
exactitate a rapoartelor statistice

Toate rapoartele statistice trimestriale si anuale

[anuarie,
martie - aprilie,
iunie - iulie,

Sectia Evidenta si

. . . intocmite Tn termen si cu exactitate. = documentare
trimestriale si anuale. septembrie - "
. procesuala
octombrie,
decembrie
o . lanuarie - Sectia Evidenta si
23.2. Prezentarea rapoartelor Scrisorile de expediere. . : T
o . decembrie, documentare
statistice organelor corespunzatoare. . <
dupa caz. procesuala

Obiectivul nr.24: Asigurarea activitatii arhivei din cadrul instantei de judecata.
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24.1. Pregdtirea si transmiterea

Toate cauzele examinate in anul 2018-2019
transmise in arhiva.

Sectia Evidenta si

. = . = . lanuarie
dosarelor examinate in anul precedent | Toate listele de predare a dosarelor in arhiva - documentare
in arhiva Judecatoriei. intocmite. procesuala
Corectitudinea intocmirii listelor respective.
. . - . Toate documentele, dosarele si registrele -
24.2. Tinerea evidentei, inregistrarea, % s1res . Sef arhiva,
: - . corspunzatoare. lanuarie - .
eliberarea si pastrarea dosarelor si . . - e . arhivarii
Calitatea evidentei, Inregistrarii si pastrarii Decembrie
altor documente. .
dosarelor si altor documente.
Toate informatiile, certificatele si copiile din
24.3. Furnizarea informatiilor din dosare eliberate. . Sectia Evidenta si
. N . o . . o lanuarie -
dosare si copiilor de pe materialele Corectitudinea certificatelor intocmite si Decembiia documentare
dosarelor participantilor la proces. informatiilor furnizate. procesuala
Respectarea termenelor rezonabile.
24.4. Elaborarea nomenclatorului Nomenclatorul elaborat. lanuarie- Sef arhiva si arhivarii
dosarelor. Calitatea nomenclatorului elaborat. februarie
24.5. Efectuarea expertizei anuale a
dosarelor, asigurind prelucrarea, - Sef arhiva
s e Toate documentele corespunzatoare. August - A
selectarea si pastrarea dosarelor, s . . arhivarii
G Aot e % . Corectitudinea lucrului. octombrie
hotaririlor judecatoresti, cit si
nimicirea dosarelor.
Sef arhiva
24.6. Pastrarea in stare buna a Documentele, dosarele si registrele pastrate in lanuarie - arhivarii
dosarelor, documentelor si registrelor. | stare buna. Decembrie
- : : 8 : Sef arhiva
24.7. Tinerea evidentei, inregistrarea, Lo . S
. . % ; Documentele, dosarele si registrele [anuarie - arhivarii
eliberarea si pastrarea dosarelor si < .
corspunzatoare. Decembrie
altor documente.
Obiectivul nr.25: Asigurarea punerii in executare a hotaririlor judecatoresti.
25.1. Expedierea dispozitiilor de Toate dispozitiile de executare. e e .
pea 5P ! . . pazl Specialistii din Sectia
executare si a copiilor sentintelor in : : % o
o . A - . lanuarie - Evidenta si
privinta condamnatilor la institutiile Toate scrisorile de expediere. . 2
. Decembrie documentare
abilitate de executare a pedepselor ”
procesuala
penale.

Toate registrele corespunzatoare.
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25.2. Expedierea hotaririlor de

Specialistii din Sectia

judecata pe cauzele civile pentru Calitatea completarii dispozitiilor si registrelor, lanuarie - Evidenta si
informare si executare organelor intocmirii scrisorilor. Decembrie documentare
abilitate. procesuala
25.3. Expedierea titlurilor executortii, Operativitatea expedierii. Specialistii din Sectia
care se executd imediat sau se referd la lanuarie - Evidenta si
incasari In bugetul de stat pentru Decembrie documentare
executare executorilor judecatoresti. procesuala
25.4. Expedierea hotaririlor de Specialistii din Sectia
judecata pe cauzele contraventionale Inuarie - Evidenta si
pentru informare si executare Decembrie documentare
organelor abilitate. procesuald
25.5. Tinerea evidentei comunicarilor S agr aml i - Specialistii din Sectia
e e . Toate comunicarile si ingtiintarile parvenite . . s
si Instiintarilor referitor la executarea [anuarie - Evidenta si
< . < anexate la dosare. - C

hotaririlor de judecatd, cu anexarea . . . Decembrie documentare

. Calitatea evidentei. .
dovezilor la dosar. procesuala

Obiectivul nr. 26: Asigurarea respectarii drepturilor participantilor la proces si accesului la justitie a acestora prin
traducerea actelor de procedura si a hotaririlor judecatoresti.

Toate sedinfele de judecata in care s-a solicitat

Sef serviciu si
Specialistii principali

26.1. Interpretarea in sedintele de " : lanuarie - A g
. < prezenta traducdtorului. : Serviciul interpreti si
judecata. . - ' Decembrie . 7
Calitatea interpretarilor. traducatori
il 2 “ . Sef serviciu si
. . < Toate hotaririle judecdtoresti si documentele S e
26.2. Traducerea completa si exactad a . Specialistii principali
G g - . traduse. lanuarie - e b e o
hotarfrilor judecatoresti si a altor . . . Serviciul interpreti si
Calitatea traducerilor. Decembrie .« 7
documente. v . traducdtori
Operativitatea traducerilor.
Obiectivul nr.27: Asigurarea expedierii corespondentei catre destinatari.
27.1. Asigurarea transmiterii Toate registrele corespunzatoare completate si . _
C . . lanuarie - Sef expeditie,
corespondentei inregistrate si a altor | alte documente relevante. . ’ o
i . . . . 5 e & : Decembrie expeditorii
bunuri sau valori catre destinatari. Calitatea inscrierilor efectuate in registre.
27.2. Asigurarea securitatii, in procesul . T o a lanuarie - Sef expeditie,
i — Procentajul asigurarii securitatii. . ’ o
de expediere la destinatie, a Decembrie expeditorii
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corespondentei inregistrate, a altor
bunuri sau valori.

27.3. Transmiterea nemijlocita a
corespondentei inregistrate, a altor
bunuri sau valori la destinatarii din
raza localitatii in care 1si are sediul
instanta.

Registrul corespunzator completat.
Operativitatea transmiterii corespondentei, altor
bunuri sau valori.

[anuarie -
Decembrie

Sef expeditie,
expeditorii

Obiectivul nr.28: Asigurarea organizarii activitatii financiar - economice in cadrul Judecatoriei Drochia.

Toate documentele corespunzatoare intocmite.
Toate registrele contabile.

Serviciul economic-

28.1. Organizarea corecta a evidentei Corectitudinea intocmirii documentelor. lanuarie - .
- " S . E financiar
contabile. Numadrul documentelor si registrelor contabile Decembrie
pastrate.
Calitatea pastrarii.
28.2. Coordonarea utilizarii corecte si < . . - .
¢ 4 = i Toate documentele corespunzdtoare intocmite. : Serviciul economic-
eficiente a mijloacelor financiare in — = i lanuarie - .
: . .. | Frecventa actiunilor de verificare a utilizarii - financiar
corespundere cu devizele de cheltuieli . ) . . : Decembrie
corecte si eficiente a mijloacelor financiare.
aprobate.
28.3. Calcularea salariilor,
indemnizatiilor la concediile de odihna | Toate documentele si calculele corespunzatoare. lanuarie Serviciul economic-
si a indemnizatiilor pentru Corectitudinea intocmirii documentelor si a Decembrie financiar
incapacitate temporard de munca a calculelor efectuate.
colaboratorilor instantei.
Frecventa actiunilor de analiza.
Numarul propunerilor de modificare a planurilor
28.4. Efectuarea analizei utilizarii de finantare elaborate. lanuarie Serviciul economic-
mijloacelor financiare in raport cu Numadrul propunerilor respective prezentate Yrambiis financiar

planul de finantare aprobat.

organului competent.
Calitatea propunerilor respective.
Oportunitatea acestor propuneri.

28.5. Elaborarea proiectului de buget
al instantei judecatoresti, devizului de
cheltuieli si planului de finantare.

Proiectul de buget, devizul de cheltuieli si planul
de finantare Intocmite.
Corectitudinea documentelor respective.

Iunie - [ulie,
Decembrie

Serviciul economic-
financiar
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Dovada prezentarii proiectului de buget,
devizului de cheltuieli si planului de finantare la
Departamentul de Administrare judecatoreasca.
Respectarea termenelor de prezentare a acestor
documente.

28.6. Asigurarea executarii bugetului,
devizului de cheltuieli si planului de
finantare ale instantei judecatoresti.

Toate documentele corespunzadtoare intocmite.
Calitatea intocmirii documentelor respective.

[anuarie -
Decembrie

Serviciul economic-
financiar

28.7. Intocmirea si prezentarea in
termen a rapoartelor financiare
trimestriale si anuale.

Toate rapoartele financiare trimestriale si anuale
intocmite Tn termen.
Corectitudinea intocmirii acestor rapoarte.

Trimestrial,
anual

Serviciul economic-
financiar

28.8. Participarea la organizarea
achizitiilor publice.

Toate documentele corespunzatoare.

[anuarie -
Decembrie

Serviciul economic-
financiar

28.9. Asigurarea inventarierii si
evidentei mijloacelor fixe, obiectelor
de mica valoare si scurta duratg,
bunurilor materiale, mijloacelor
banesti, decontarilor si articolelor de
bilant, contractelor incheiate.

Actele privind inventarierea si evidenta
mijloacelor fixe, obiectelor de mica valoare si
scurtd duratd, bunurilor materiale, mijloacelor
banesti, decontarilor si articolelor de bilant,
contractelor incheiate.

Corectitudinea intocmirii actelor respective.
Exactitatea datelor.

Anual, in
noiembrie -
decembrie si
ianuarie -
decembrie

Serviciul economic-
financiar

Obiectivul nr.29: Coordonarea activitatii de deservire gospodareasca a instantei.

29.1. Asigurarea coordonarii activitatii

de deservire gospodareasca a instantei

in scopul credrii conditiilor favorabile
de munca.

Frecventa asigurarii coordonadrii activitatii de
deservire gospodareasca a instantei.

[anuarie -
Decembrie

Serviciul auxiliar
sef serviciu,

29.2. Asigurarea evidentei, integritatii,
restaurarii si suplimentarii
inventarului gospodaresc, tehnicii de
organizare si a altor valori de pret.

Toate documentele corespunzatoare intocmite.
Corectitudinea documentelor intocmite.
Procentajul actiunilor de asigurare a integritatii,
restaurarii si suplimentarii inventarului
gospodaresc, tehnicii de organizare si a altor
valori de pret.

Nivelul de satisfacere a necesitatilor.

[anuarie -
Decembrie

Serviciul auxiliar,
sef serviciu
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29.3. Asigurarea antiincediara a
cladirii si mentinerea sediului

Procentajul actiunilor de asigurare
antiincendiard, de mentinere a sediului instantei

Serviciul auxiliar,

: oy = in stare normala si de respectare a regulilor de lanuarie - .
instantei in stare normala conform . . sef serviciu
. . . securitate. Decembrie
normelor sanitare si regulilor de " % : :
5 Planurile de evacuare in caz de incendiu afisate.
securitate. o e 2 :
Numarul stingatoarelor antiincediare.
29.4. Efectuarea masurilor oportune
pentru pastrarea in stare buna a - v
3o . L . . Serviciul auxiliar,
mobilierului, tehnicii de calcul, Frecventa masurilor efectuate. [anuarie - sef serviciu
utilajului sanitar, inventarului Oportunitatea masurilor efectuate. Decembrie ’
gospodaresc, asigurind integritatea
acestora.
: : o . Serviciul auxiliar
29.5. Exercitarea controlului asupra Frecventa actiunilor de control. lanuarie - sef serviciu ’
utilizarii eficiente a resurselor temice. | Operativitatea actiunilor de control. Decembrie ’
Obiectivul nr.30: Administrarea eficienta a unitatii de transport a Judecatoriei Drochia.
30.1. Asigurarea folosirii rationale si e . . . . -
sigurarea fo ! naes Frecventa folosirii rationale si operative, fara [anuarie - Soferii
operative, fara accidente, a unitatii de . . . .
N . accidente, a autoturismului. Decembrie
transport incredintate.
Procentajul actiunilor de asigurare a exploatarii
. .. .| corecte si de mentinere a starii tehnice bune a
30.2. Asigurarea exploatarii corecte si . . . "
i . oua o 5 autoturismului. lanuarie - Soferii
mentinerii Intr-o stare tehnica buna a oo a e . : X
- Apn Corectitudinea exploatarii autoturismului. Decembrie
unitatii de transport. . o . " . :
Nivelul curdteniei mentinute in autoturism si al
aspectului exterior al acestuia.
30.3. Executarea transportarii Frecventa transportarii corespondentei si {itaafic Soferii
corespondentei si personalului personalului instantei in interes de serviciu. Decembrie

instantei In interes de serviciu.

Operativitatea transportarii.

Obiectivul nr.31: Asigurarea curateniei in incaperile de serviciu din cadrul Judecatoriei Drochia

. Zilnic in e
31.1. Efectuarea curateniei ez . . Ingrijitor incaperi de
oo . o Frecventa efectudrii curateniei. perioada i
permanente in birourile si salile de . . . serviciu
' ’ s s ” Calitatea curateniei efectuate. lanuarie -
sedinte ale instantei de judecata. .
Decembrie
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31.2. Asigurarea aerisirii zilnice a . . . . . Zilnic in e
: . e . Frecventa actiunilor de aerisire a birourilor gi . Ingrijitor incaperi de
birourilor si salilor de sedinte, e - : A perioada .
e i . . sililor de sedinte, de mentinere a curateniei i de . serviciu
mentinerii curateniei si prevenirii . DO lanuarie -
. .y < . prevenire a situatiei antisanitare. .
situatiel antisanitare. Decembrie
Obiectivul nr.32: Asigurarea actiunilor de paza pe teritoriul instantei de judecata.
Frecventa mentinerii securitatii si ordinii e
. e . : ! ! fis : Administrator al
32.1. Mentinerea securitatii si ordinii publice. lanuarie - cladirii
publice pe intreg teritoriul instantei. Operativitatea actiunilor de mentinere a Decembrie Muncitor
securitatii si ordinii publice.
32.2. Asigurarea patrunderii pe s
S : " i o “ . Administrator al
teritoriul instantei (In curtea cladirii) Frecventa actiunilor corespunzdtoare. l[anuarie - cladirii
numai a transportului care apartine Corectitudinea actiunilor efectuate. Decembrie .
S . Muncitor
colaboratorilor instantei.
32.3. Informarea Presedintelui
Judecatoriei sau, dupa caz, a organelor . . ; Administrator al
- = . Frecventa actiunilor de informare. lanuarie - e
de mentinere a ordinii publice despre i . . s ; cladirii
o . AR . | Operativitatea informarii. Decembrie .
orice interventie pe teritoriul instantei Muncitor
a persoanelor neautorizate.
Obiectivul nr.33: Asigurarea respectarii si aplicarii in practica a normelor prevazute de legislatia in vigoare.
C . | Procentajul respectarii si aplicarii corecte a
33.1. Respectarea si aplicarea corecta, Ju T peCE i 2l ep .
x normelor legislatiei in vigoare. lanuarie - : e
in termene legale, a normelor : . Toti angajatii
PP Respectarea termenelor legale de aplicare a Decembrie
legislatiei in vigoare. e
legislatiei in vigoare.
33.2. Respectarea de angajati a Procentajul respectarii de cdtre angajati a
normelor de conduitd, a prevederilor normelor de conduitd, a prevederilor [anuarie - Tofi angajatii
Regulamentului de ordine internd sia | Regulamentului de ordine interna si a Decembrie J

regulamentelor subdiviziunilor.

regulamentelor subdiviziunilor.
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